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NOTE d’INFORMATION

Un service de prise de rendez-vous auprés de TLSContact-Oran, pour les déplacements en
France (visa Schengen) est ouvert au sein du Vice-rectorat des relations extérieures (VRRE), a
compter du mardi 19 juin 2018. Ce service est exclusivement dédié au personnel enseignant et ATS
ainsi qu'aux étudiants (Master, doctorants, résidents en médecine) de notre université, pour un
déplacement a caractére professionnel (stage de courte durée, participation a une manifestation
scientifique...).
A cet effet, il est demandé a chacun de respecter les dispositions suivantes, dictées par la
convention contractée entre le consulat de France a Oran et I'UDL, et par les nouvelles dispositions
prises par TLSContact:

1. Lintéressé (e) prend contact avec notre service de prise de rendez-vous a I'adresse suivante :
rdvudl@gmail.com. Il recevra :
- Un fichier a remplir et a retourner a la méme adresse e-mail
- Unimprimé (Attestation) a remplir et a faire signer par le doyen ou le secrétaire
général de la faculté ou le secrétaire général de I'université dans le cas des ATS
relevant du rectorat.

2. Ll'intéressé (e) se présente au VRRE, muni des piéces suivantes :
« [l'attestation signée
+ une copie de la 1ére page du passeport
* une copie du document précisant le motif du déplacement (décision de stage ou de
participation a une manifestation scientifique...)
» une copie de la lettre d’invitation

Une fois le rendez-vous réservé, et afin qu'il soit confirmé, I'intéressé doit s’acquitter du prépaiement
des frais de service de TLS (3600 DA) dans les 3 jours ouvrables, en présentant :

- le document de réservation du rendez-vous qui lui aura été délivré par notre service
(avec I'identifiant individuel de la demande et la date du rendez-vous réservé).
- l'original de son passeport.



Si le prépaiement est effectué directement auprés de TLSContact ou & un bureau de poste a Oran, le
Justificatif de paiement est automatiquement transmis d TLS.

Si le prépaiement est effectué a la poste a Sidi Bel-Abbés, I'intéressé (e) doit scanner son recu de
paiement et 'envoyer par e-mail @ I’adresse suivante : afp@tlscontact.com.

Assurez-vous que le recu de paiement de la poste de SBA mentionne I'identifiant individuel de la
demande ainsi que la date du rendez-vous.

Dans un proche avenir, méme en payant a SBA, il ne sera plus nécessaire d’envoyer la preuve du
paiement, tout se fera automatiquement comme pour Oran.

3. Lintéressé (e) doit se présenter au siege de TLSContact & Oran le jour et a I'heure de son
rendez-vous, muni de son dossier complet.

Attention :

« Le jour du dépét de votre dossier de demande, vous devez présenter I'original du regu
de prépaiement des frais de service.

« En cas de non présentation au rendez-vous confirmé, vous devrez fixer un nouveau
rendez-vous et refaire la procédure de prépaiement des frais de dossier.

Remarques importantes :
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- Nous ne sommes pas autorisés & prendre des rendez-vous pour un déplacement autre que
professionnel.

- I vous est vivement conseillé de ne vous présenter au VRRE qu’une fois votre dossier de visa déja
prét, le RDV pouvant étre pris pour une date trés proche. Par conséquent, vous devez visiter le site
web de TLSContact afin de prendre connaissance du dossier complet a fournir.

- Ce service de prise de RDV ne peut en aucun cas garantir la délivrance du visa ou un traitement plus
rapide du dossier, ceci relevant du ressort exclusif de I'autorité consulaire.

- Ce service sera progressivement amélioré jusqu’a un fonctionnement optimal.
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