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عداد تقرير التربص عد ي  ال ولالطور طلبة علميا يقوم به  عملا في التخصصاإ

 ختبارا منه دف، ويبقى الهليسانسلإس تكمال متطلبات الحصول على شهادة 

سقاط  ،ال كاديمية المعارف من الطالب تمكن درجة التي  المكتس بات العلميةواإ

  .كاديميعليها في خضم تكوينه ال   تحصّل

 

  

حسب القوانين المنظمة للدراسة، ووفقا لما جاء في عروض التكوين فاإن طلبة الس نة الثالثة 

نجاز تربص في قتصادية يتلاءم نااطها م  التخصص اجاامعي ليسانس مطالبون بإ  مؤسسة اإ

للطالب، حيث يمكن هذا التربص الطالب الذي يحضر شهادة الليسانس من التعرف على 

ظروف العمل في الوسط المهني، وتطبيق معلوماته النظرية والتطبيقية المكتس بة خلال 

  وين.تكوينه، ويختتم التربص بتحرير تقرير تربص وفقا ل هداف التك
س تاذ المقيم س تاذ المشرف وال  والوصي المهني داخل  ،يتم تقيم تقرير تربص الطالب من طرف جانة ماكلة من ال 

 المؤسسة المس تقبلة.

 

 

النظرية المحصل عليها خلال المسار اجاامعي، واكتساب بعض الخبرات تطبيق بعض المعارف  -

 المهنية.

 اكتااف ظروف العمل في المؤسسة، وتعلم كيفية الإندماج في بيئة مهنية. -

ليه. -  زيادة معارف الطالب بمعلومات حول المؤسسة محل الدراسة والقطاع الإقتصادي الذي تنتمي اإ

قتراح حلول تدعيم روح التحليل والمبادرة لدى  - الطالب من خلال تاخيص أ وجه القصور، واإ

 عملية للمؤسسة محل الدراسة

تعلم ال صول العلمية لإنجاز الداسات التطبيقية والبحوث العلمية. -

 

  

عداد وتحرير تقرير التربص لإس تكمال متطلبات الحصول على يقليسانس للطر توجيه طلبة الس نة الثالثة   ة العلمية السليمة في اإ

 شهادة ليسانس ل م د.

لى بلنس بة العمل تسهيلو  ،للطالب وعملية بيداغوجية وس يلة توفير   .ال س تاذ المشرف والطالب من كل اإ

رساء  عداد وتحرير تقرير التربص كيفية في خاصة بكلية العلوم الإقتصادية التجارية وعلوم التس يير  علمية تقاليد اإ شكلا اإ

  موحدة. تعليمات من فيها جاء بما بلتقيد يلتزم الطالب حيث ،ومضمونا
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حترام الشروط الطالب )ة( على يتوجب الاكل، ناحية من مقبول تقرير التربصكون ي حتى  :التالية اإ

س تعمال خط عند تحرير تقرير التربص،يجب توحيد نوع الخط  نوع الخط: . وخط  61بحجم  للغة العربية Arabic Traditional بإ

Times New Roman 61بحجم  للغة ال جنبية. 

 .(Gras) غامق 61، والعناوين بحجم (Simple) عادي وبخط 61متن النص بحجم يكتب  :حجم الخط

 .عند بداية الفقرة 6، م  ترك مسافة 1.15: المسافة بين ال سطر

  .ال سفل جهة من سم 2.5 ال على؛ جهة من سم 2.5 اليسار؛ جهة من سم 2.5 اليمين؛ جهة من سم 03 :الصفحات جوانب على الهوامش

 . الطالب يتناوله الذي البحث مناجازء  تحديد الصفحة رأ س يتضمن: (en-tête)الصفحة  رأ س

 

 :أ همها القواعد من بعدد امالالتز  خلال من وذلك ،صحيحة علمية لغة اس تخدام يتحرى أ ن الطالب لىع

، ملحوظات لغوية هي من ال همية بمكان، ذلك أ نَّ البحث جوهر واللغة مظهرُها  :ال كاديمية العلمية بللغة الالتزام  هناك ول بدَُّ

غة دليل على عدم ولباسها، ومن منَّا من ل يريد أ نْ يظهر هذا اجاهد بمظهر ممتاز، خالٍ من البق  الملوِّّثة للجوهر. وعدم سلامة الل

لى سوء الفهم لدى القارئ المس تفيد من البحث.  تقان  الطالبقصُُ فاإذا وضوح الفكرة لدى القارئ. وسوء الصياغة مدعاة اإ عن اإ

صين بللغة يقرأ  بحثه، ويجري عليها التصويبات اللغوية اللازمة، ل لى أ حد المتخصِّّ ظهر ياجاانب اللغوي، فلا غضاضة في أ نْ يلجأ  اإ

ليها.  لطالبفي النهاية بلمظهر الذي يليق ب لتربصتقرير ا سة التعليمية التي ينتمي اإ  والمؤسَّ

حترام علامات الترقيم و   العبارات بين (،) الفاصلة. و التامة الجملأ خر  في (.) النقطة تس تخدم حيث لها، الصحيح الاس تخداماإ

، العطف بحروف المترابطة غير المس تقلة العبارات بين (؛) وطةالمنق الفاصلة تس تخدم حين في ،العطف بحروف المترابطة المس تقلة

 ) الشرطة متس تخدو  ،معناها أ و شرحها أ و وتعريفها الكلمة بين أ و وفروعه العنصُ على للتعبير( : )  الرأ سيتان النقطتان اس تعمالو 

لى)ة(  الطالب كد علىؤن اجاانب هذا وفي العناصر، تعداد في ( - نتهاء كتابة علامة  ضرورة اإ الترقيم مباشرة دون أ ي فراغ بعد اإ

 .ترك مسافة فراغ بعدها م ، لةالجم

 مقدمة  من الصفحات بداية وترقيم ،)... د، ،ج ب، أ ،( أ بجديا المقدمة يكون صفحات ترقيم :تقرير التربصصفحات  ترقيم

 ...(. ول ترقم صفحات الغلاف والملاحق. 1 ،3 ،2 ،6 (عدديا الفصل ال ول

  على ال كثر. صفحة 32و  22بين  يتراوح ما :التربص تقريرعدد صفحات 
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 واضح باكل البحثي جهده تقديم على الطالب يعمل خلاله فمن ،في حسن التنظيم تقرير التربص في الاكل جانب يكمل

ظهار خلال من ،ومرتب لى دعوم الطالب فاإن وعليه المنطقي، لتسلسلها وفقا المتبعة المنهجية الإجراءات اإ  في التالية لمعاييرا احترام اإ

خراج  :في شكله النهائي على النحو ال تي تقرير التربص اإ

 

 .، الملخصوال شكال اجاداولوالتقدير،  الاكر صفحة، الخارجي الغلافوتامل بلترتيب: 

حترا العناصر من جملة تضمنيو  :الخارجي العلوي الغلاف  اجاامعة اسم ،البحث على الوصية اجاهة :هيمها، والتي يجبب على الطالب اإ

 يوضح فرعي عنوانو  ،راسةللد ال ساس ية المتغيرات يحمل رئيسي عنوان من يتكون) تقرير التربص وعنوانوالتخصص،  الاعبة ،الكليةو 

 والس نة، المشرف ال س تاذ اسم الطالب، اسم علىالخارجي  العلوي الغلاف توييح ما(. كوالمكاني الزماني والإطارين الدراسة نوع

 .اجاامعية

   الاكل ال تي: يوضحه ما كما 

 
 

مت له عونا في  الطالبعلى  :والتقدير الاكر صفحة وقد بلغت أ همية  .تحرير تقرير تربصهأ ن ياكر كلَّ شخص أ و هيئة خارجية قدَّ

صة في هذه المسأ لة تضم نماذج للصيغة الخا   .صة بلاكر والتقديرالاكر والتقدير أ ن هناك مواقَ  متخصِّّ

ما عن لقيامة  أ  ذا كان يومُ ا نه اإ الس ند الديني، فهو ما رواه البيهقي من حديثٍ لرسول الله صلى الله عليه وسلم يقول فيه: ))أ خبرني جبريل أ 

لي؟  فيقول: ل، يا رب شكر نالعبده: عبدي هل شكرت فلا جم  الله ال ولين وال خرين، يقول الله  لنعمة كانت  تُ؟؛ ل ن  على ما كان منه اإ ا

ذ لم تاكر مَن أ دَّيت النعمة لك على  ن كان ضعيفا س ندا، اإل أ نه  من؟، قال: فيقول الله: ما شكرتني اإ يديه((، يقول علماء الحديث: اإن الحديث واإ

 .صحيحٌ معنً 
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  :يلي بما البيانية وال شكال للجداول عرضه في الالتزام الطالب على: وال شكال اجاداول

ضافة محتواها ثليم أ ن - ذ ،المعروض للمحتوى نوعية اإ  وواضحة مباشرة علاقة اجادول في المعروضة للبيانات يكون أ ن يجب اإ

  .الدراسة نتائج من معينة بنتيجة

 أ على موقعه ويكون، تقري التربص في ظهورها ترتيب حسب تسلسلي ورقم خاص عنوان بياني وشكل جدول لكل يكون أ ن -

 .(en gras) المذكرة متن خط بنفس، ويكتب اجادول

، 61، مقاس Traditional Arabicخط الكتابة في نص الملخص) العربية بللغة لتقرير تربصه مركزا ملخصا الطالب يقدم: الملخص 

شكالية فيه يذكر. أ قصى كحد كلمة 150 من مكونة فقرة في (1.15البعد بين السطور  واضحة صورة وكذا أ هداف البحث، وأ هم بحثه اإ

ليها، توصل التي لنتائجا عن والكلمات المفتاحية  للملخص وترجمة .كلمات 1 و 3 بين المفتاحية الكلمات من بعدد الملخص يتب  أ ن على اإ

 .(Times New Roman, Size13, Interline 1. 15) الإنجليزيةبللغة 

 

 

لى  . خاتمة عامةو ل البحث. مقدمة عامة، متن وفصو  :وهو أ هم جزء في البحث، وينقسم اإ

 : عامة مقدمة

 بما، عهموضو  عن مفصلا عرضا خلالها من الطالب يقدم والتي ،تقرير التربصكتب في ت كقاعدة عامة فاإن المقدمة هي أ خر ما

د في صورة سؤال واح حيث أ نها تضم تمهيد مناسب للموضوع، ثم طرح لإشكالية البحث، الدراسة عن واضحة صورة أ خذ للقارئ يتيح

لى تحديد أ هداف البحث ومنهجيته، وتقس يمات   ه.فقط، والفرضية/الفرضيات التي يقوم عليها )النتيجة المحتملة للحل(، بلإضافة اإ

  المحتوى )المتن(:

لى  تقرير التربصالطالب  الجحيث يع مقدمة،  فصل يحتوي على كلو ، نظري وتطبيقي :فصلينفي خطة من ال فضل تقس يمها اإ

)تقديم المؤسسة، أ هداف المؤسسة/نااط المؤسسة/ لتقديم لمحة عن المؤسسة قيد الدراسة يخصص الفصل ال ول  .اتمةوخ الفصل محتوى

حصاءات، بيانات، تقارير حول كل ماله علاقة تم ، خدمات المؤسسة، الهيكل التنظيمي للمؤسسة/التنظيم الإداري للمؤسسة عرض اإ

لخطوات وصفا دقيقا ل الفصلفي هذ  الطالبيض  بيقية، حيث أ ما الفصل الثاني فيخصصه الطالب للدراسة التط. (بموضوع تقرير التربص

جابة حول -تقييم المعطيات/البيانات)تضمن هذا اجازء ي بحيثالإجرائية التي اتبعها في تنفيذ الدراسة التطبيقية،  على أ ساس تقديم اإ

س تبيان، ملاحظة، مقابلة، مقارن -مةالمقد ةالفرضي حصائية/ اإ لخص للنتائج التي بم ويختم .(لخاإ  ، تحليل المعطيات، بناء نموذج، ...ةبطريقة اإ

ليه من نتائج من خلال مناقاة معمقة لها حصائيا واقتصاديا معقول لما توصل اإ  .حصل عليها، ويقدم تفسيرا علميا اإ
 

 : عامة خاتمة

 البحثية، العملية ضمن الخاصة لمكانته وفقا الإجراء اهذ بتقديم الطالب يعن لذلك ،لتقرير التربص شاملة حوصلة الخاتمة تمثل

ليها وفقاتذكير بلماكل المطروح، و  وضمنها خاصة صفحة لها فيفرد  والفرضيات. التساؤلت لترتيب ترتيب النتائج المتوصل اإ
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  مابعد الخاتمة العامة النهائيةالصفحات : 

 .المحتويات فهرس، الملاحق، المراج  البيبليوغرافية للمادة العلميةوتامل بلترتيب: 

  :المراج  البيبليوغرافية للمادة العلمية

 هذا يلتزم في الطالب فاإن وعليهلجم  مادته العلمية.  الطالب عليها اعتمد التي والتقارير البحوث تضم التي القائمة هي المراج  قائمة 

لى الإطار عداد  في فعلا سُتسا التي راج الم تدوين وتوثيق اإ  يكون أ ن بد   ل المراج  قائمة في يظهر مرج  كل أ ن يعني ما. التربصتقرير اإ

 Association)الس يكولوجية  ال مريكية الجمعية أ سلوب لعتماد الطالب يوجهو تم الإقتباس منه وتوثيقه ضن متن البحث.  قد

Psychological American) أ سلوب  حسب هاتدون جميع، بحيث البحث في المعتمدة المراج  توثيق فيAPA،  وذلك بذكر

 )صاحب المرج ، الس نة، الصفحة( في قلب النص بصفة أ لية، على أ ن يدُون المرج  كاملا في قائمة المراج . 

لكتروني ال تي   :ولمزيد من التوضيح، يرجى الولوج للموق  الإ

 http://support.office.com/fr-fr/article/APA-MLA-Chicago-%E2%80%93-Mise-en-forme-

automatique-de-bibliographies-405c207c-7070-42fa-91e7-eaf064b14dbb 

 : الملاحق

والتي تم الحصول عليها من المؤسسة قيد  الموضوع ومتغيرات عناصر حول تفاصيل تحمل التي الوثائق مجموع في الملاحق تتمثل

دراجها داخل يتم في هذا اجازء من الملاحق ، و الدراسة دراج كل البيانات والمعلومات غير ضروري اإ ، والتي تقُدم معلومات تقرير التربصاإ

دراجها بلملاحق على سبيل المثال: المعطيات الخام، الاس تبيانات، ال شكال ومن المع .وضوعالمتوضيحية مهمة لفهم  لومات التي يمكن اإ

ليه الإشارة في ليس تخدم تسلسلي رقمو  عنوان ملحق لكل يفرد بحيث ،البيانية واجاداول والمخططات ذا اإ  .البحث في ذكر اإ

 : المحتويات فهرس

 .لها المقابلة الصفحات ترقيم ذكر ، م  تفصيلا البحث عناصر كل ذكر يتم
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والصعبة التي يتوجب على الطالب أ ن يعتني بها باكل متميز  من المهمات الرئيس ية تقرير التربصن اقتراح عناوين أ  

( عليه اتباع كافة ال سس والمبادئ والتعليمات تقرير التربصواحترافي، وليتمكن الطالب من اختيار عنوان مناسب لموضوع بحثه )

حترافي.المختلف ة التي تتكفل له الحصول على عنوان مناسب ومتميز لموضوعه باكل اإ

هي عملية وض  مجموعة من البدائل التي يقوم الطالب/ الباحث بقتراح عناوين، والتي تتعلق بلكلمات المفتاحية 

 ص الذي يتب  له البحث المراد اقتراح عناوين له.التي يطلبها الطالب/الباحث  تبعاً لهتمامه والاختصا

تق  مهمة اقتراح عناوين على الطالب نفسه بلدرجة ال ولى، فيجب عليه أ ن يقوي مهاراته في الصياغة وتركيب 

الخبرة في اقتراح عناوين متميزة وحديثة الكلمات ليتمكن من اقتراح عناوين متميزة وجيدة، ويمكن له أ ن يس تعين بذوي 

عداده، كما يتوجب على الطالب أ ن يقدم مجموعة من البدائل المختلفة للمشرف لقتراح عناوين  للبحث الذي يرغب بإ

ختيار ال نسب وملاءمةً لختصاص واهتمام الطالب.  متميزة للبحث، لكي يساعده في اإ

 

الخاص به،  لتقرير التربصيعتمد الطالب على العديد من المصادر والمراج  التي تساعده في توفير عناوين مناس بة 

لى مايلي لإمكانية تحقيق الهدف من اقتراح عناوين:  ويمكن له أ ن يلجأ  اإ

 :در ال ساسي الذي يمكن للطالب الدراسات السابقة ومراجعة ال دبيات النظرية المص تعتبر الدراسات السابقة

 الاعتماد عليه لقتراح عناوين متميزة لموضوعه، والتي من خلالها يمكن له اقتراح مجموعة متميزة من العناوين.

  ساتذة و لى ال  قتصادية الرجوع اإ العاملين يعتبر ال ساتذة وال شخاص ذوي الخبرة  بقتراح عناوين:المؤسسات الإ

ال داة التي تساعد الطالب في الحصول على نتائج متميزة من اقتراح عناوين، وذلك من بلمؤسسات الإقتصادية 

ليهم لقتراح  نهم على اطلاع مس تمر بلقضايا المعاصرة وبتوجهات الباحثين، ومن ثم يمكن للطالب اللجوء اإ ل 

 عناوين متميزة.

 :لتي تساعد الطالب على اقتراح عنوان تعتبر القراءة والاطلاع المس تمر من الطرق المميزة ا القراءة المس تمرة

ضافة اإلى ذلك تساعده على تكوين تركيبة لغوية ،متميز  متميزة لديه. يمكن اس تخدامه لدراس ته الخاصة، وهي اإ

 دراك الطالب لها دراك الطالب لكافة  ،تعتبر القضايا المعاصرة والاطلاع عليها: القضايا المعاصرة ومدى اإ واإ

عناصر الرئيس ية التي يمكن للطالب الاس تفادة منها في كتابة واقتراح مجموعة من اجاوانب المحيطة بها من ال

 العناوين المتميزة، والتي يس تطي  من خلالها ضبط العبارات التي يمكنه اس تخدامها كعناوين م  القضايا المعاصرة.
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 .............................................. تخصص:

 

 

 
س تاذ )ة(: ..............................  .........................نحن ال 

 قسم: .....................................................................

 .................................................................... الرتبة:

 

  :بــلموسوم نوافق على الإشراف على موضوع تقرير تربص ليسانس ل. م. د، ا

......................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................... 

   :الطالب )ة(المقدم من طرف 
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س تاذ )ة( مصادقة   )ة(         مصادقة مسؤول )ة( التخصص         مصادقة رئيس )ة( القسم المشرفال 
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 الس نة اجاامعية: ......................................

 قسم: ..................................................

 رقم:        / ........../ك.ع.ا.ت.ع.ت/ج. س. ب

لى الس يد:                                    اإ

................................................................... 

 
 تحية طيبة، وبعد،

عمال العلمية، وربط المعرفة النظرية بجاانب التطبيقي. يشرفنا أ ن نطلب من س يادتكم المحترمة الموافقة  في اطار ال 

جراء التربص بمؤسس تكم، لفائدة طلبة الس نة الثالثة ليسانس ال تي أ سماءهم:  على اإ

 ........................................................ رقم التسجيل: ............................................................... 6

 ......................................................................... رقم التسجيل: .............................................. 2

 ...............   شعبة: ........................................................         تخصص: ................................................

نجاز تقرير تربص بعنوان: .......................................................................  ..........................والمكلف )ين( بإ

...................................................................................................................................................... 

 ...................................................................مكان التربص: .................................................................

حترام والتقدير.  ناكر س يادتكم حسن تعاونكم، وتقبلوا فائق الإ

 س يدي بلعباس، في: ...................................
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سم ولقب الطالب )ة(:  ........................................................................................................................ اإ

 ............................................................................................................................ن الميلاد: تاريخ ومكا

       .... ........................................مسجل بلس نة ثالثة ليسانس،                                       للس نة اجاامعية: 

 ...............................................................................................................رقم التسجيل )بطاقة الطالب(: 

 ............................................................. :التخصص   .......... .................................................الاعبة: 

 ..........................................................................................................................موضوع تقرير التربص: 

 تطبيقي نوع التربص:

 ..................................................................................................................................: مكان التربص

لى.......................................  من:فترة التربص:     ........................................ اإ

يام الفعلية الاهر  ملاحظات عدد ال 

   جانفي

   فيفري

   مارس

   أ فريل

   ماي

   المجموع

يام التربص ل يتجاوز  ملاحظة: قصى تقدير.  61العدد الفعلي ل   يوم ك 

 س يدي بلعباس، في ..................................

مضاء المكلف بلمتابعة                                                                                 اإ



 

 

 

 

 

س تاذ )ة(: .............................  .. ..................نحن ال 

 ............................................................ / قسم: ........................................................... الرتبة:

 ................................................................................................ :بــالموسوم ، المشرف )ة( على تقرير تربص

...................................................................................................................................................... 

 ................................: ......تخصص  .... .........................شعبة: .......الس نة اجاامعية: .............................  
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نقر بأ ن  ،والمنهجية اجااري بها العمل التأ كد من استيفاء العمل للمعايير العلميةو ، لتقرير التربص تنامتابع على بناءو 

و  نهىى )ة(المعني )ة(الطالبالطالبين / أ  طلاع عليه، وصحح  تقرير التربص(. وأ ن ماالعمل المطلوب منه )ه )يا( قد أ  تم الإ

يداع  )ة( للطالبللطالبين/ أ و  رخصنولهذا الغرض  بمعرفتنا. ساس ية لإ  ،تقرير التربصبإ جراءات ال   .لتقييملتمام الإ

 

مضاء                                                                 س تاذ الم اإ  )ة( شرفال 
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