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II -ثطبلخ انزُظٛى انظذاطٙ نهزؼهٛى 
( عذثع١جس (4)ثٌشؽجء صمذ٠ُ دطجلجس ثلأسدغ)
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 :ٌغذثعٟ ثلأٚي ث-1
 

 ٔحذح انزؼهٛى

انحدى انظبػٙ 

 انظذاطٙ 
 انحدى انظبػٙ الأطجٕػٙ

 الأرصذح انًؼبيم

 َٕع انزمٛٛى

 يزٕاصم ايزحبٌ أػًبل أخزٖ أػًبل رطجٛمٛخ أػًبل يٕخٓخ يحبضزح  أعذٛع 14-16

   20 09 6  6 6 180 ٔحذاد انزؼهٛى الأطبطٛخ
   05 03 1.30  1,30 1,30 45 رٛبراد ٔ يجبدئ ػهى الأرشٛف

إدارح ٔ يؼبندخ الأرشٛف اندبر٘ ٔ 

 45 انٕطٛط
1,30 1,30  1.30 

02 05 
  

إطززارٛدٛخ رُظٛى ٔرظٛٛز يصهحخ 

 أرشٛف
45 

1,30 1,30  1.30 
02 05 

  

 رشٛف رمُٛبد حفظ  الأ
45 

1,30 1,30  1.30 
02 05 

  

   07 04 3  3 3 90 ٔحذاد انزؼهٛى انًُٓدٛخ

   04 02 1.30  1,30 1,30 45 انجحث انجٛجهٕٛغزافٙ الانٙ 

   03 02 1.30  1,30 1,30 45 رظٕٚك انٕثبئك الأرشٛفٛخ 

   02 02 0   3 45 ٔحذاد انزؼهٛى الإطكزشبفٛخ

 اد  الإدارٚخ اندشائزٚخ ربرٚخ انًؤطض

 
22.30 1,30    01 01 

  

   01 01    1,30 22.30 الارصبل انًؤطظبرٙ
   01 01 3  1.30  22.30 ٔحذح انزؼهٛى الأفمٛخ

   01 01 3  1,30  22.30 نغخ أخُجٛخ  

1ِؾّٛع ثٌغذثعٟ   337.30 12,00 10,30  12 16 30   
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 :السداسً الثانً- 2 
 

 ٔحذح انزؼهٛى

انحدى انظبػٙ 

 انظذاطٙ 
 انحدى انظبػٙ الأطجٕػٙ

 الأرصذح انًؼبيم

 َٕع انزمٛٛى

 يزٕاصم ايزحبٌ أػًبل أخزٖ أػًبل رطجٛمٛخ أػًبل يٕخٓخ يحبضزح  أعذٛع 14-16

   20 09 6  6 6 180 ٔحذاد انزؼهٛى الأطبطٛخ    
انًحٛط انزشزٚؼٙ ٔ انمبََٕٙ فٙ 

 إدارح انٕثبئك الأرشٛفٛخ 
45 1,30 1,30  1.30 

03 05 
  

 إدارح ٔ يؼبندخ الأرشٛف انُٓبئٙ
45 1,30 1,30  1.30 

02 05 
  

   05 02 1.30  1,30 1,30 45 انزلًُخ ٔ الأرشفخ الانكززَٔٛخ 

 يؼبٚٛز الأرشٛف
45 1,30 1,30  1.30 

02 05 
  

   07 04 3  3 3 90 ٔحذاد انزؼهٛى انًُٓدٛخ

انؼلالبد        : الأرشٛف ٔ انًدزًغ

ٔ انزحٕلاد   

45 1,30 1,30  1.30 02 04 
  

:  الاَززَذ ٔالأرشٛف 

 انخذيبد ٔ انزطجٛمبد

45 1,30 1,30  1.30 02 03 
  

   02 02 0   3 45 ٔحذاد انزؼهٛى الاطزكشبفٛخ

  01 02 0   1,30 22.30 أرًزخ انخذيبد الأرشٛفٛخ
 01     1,30 22.30 رمُٛبد الارصبل 

 

   01 01 3  1.30  22.30 ٔحذح انزؼهٛى الأفمٛخ

   01 01 3  1,30  22.30 نغخ اخُٛجخ

   30 16 12  10,50 12,00 337.30  2 يدًٕع انظذاطٙ
 

 



18 /                                                                     2018-2017:ِجعضش  ػٍُ ثلأسش١ف ثٌغٕز ثٌؾجِؼ١ز  : ػٕٛثْ ثٌّجعضش-  ؽجِؼز ثٌؾ١لاٌٟ ث١ٌجدظ ع١ذٞ دٍؼذجط  :  ثٌّؤعغز  

 

 :  السداسً الثالث -3

 ٔحذح انزؼهٛى

انحدى انظبػٙ 

 انظذاطٙ 
 انحدى انظبػٙ الأطجٕػٙ

 الأرصذح انًؼبيم

 َٕع انزمٛٛى

 يزٕاصم ايزحبٌ أػًبل أخزٖ أػًبل رطجٛمٛخ أػًبل يٕخٓخ يحبضزح  أطجٕع 16 -14

   20 09 6  6 6 180 ٔحذاد انزؼهٛى الأطبطٛخ    
 1,30 1,30 45 إدارح الأرشٛف الافززاضٙ

 
1.30 03 05   

 الأرشٛف يدٛبدُْذطخ ثز
45 1,30 1,30 

 
1.30 02 05   

 

 رٓٛئخ ٔ ردٓٛش يزاكش الأرشٛف
45 1,30 1,30 

 
1.30 02 05   

يجبدئ ٔ رمُٛبد رجهٛغ الأرشٛف 
 

45 1,30 1,30 
 

1.30 02 05   

 3 3 90 ٔحذاد انزؼهٛى انًُٓدٛخ
 

3 04 07   

 1,30 1,30 45  ثٌذقظ ثٌؼٍِّٟٕٙؾ١ز 
 

1.30 02 04   

 1,30 1,30 45 انزحزٚز الإدار٘
 

1.30 02 03   

 3 45 الاطزكشبفٛخٔحذاد انزؼهٛى 
  

0 02 02   

 1,30 22.30 انًمبٔلارٛخ
  

 01 01   

 

رٚخ اندشائز الالزصبد٘ ربر

 1962 – 1830:الاخزًبػٙ

22.30 1,30 
  

 

01 01   

 22.30 ٔحذح انزؼهٛى الأفمٛخ
 

1.30 
 

3 01 01   

 22.30 يصطهحبد
 

1,30 
 

3 01 01   

 10,30 12 337.30  3يدًٕع انظذاطٙ 
 

12 16 30 
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 :السداسً الرابع - 4
 

 ثٌؼٍَٛ ثلإٔغج١ٔز ٚ ثٌؼٍَٛ ثلاؽضّجػ١ز  :انًٛذاٌ 

 ػٍُ ثٌّىضذجس:  ػٍَٛ إٔغج١ٔز:انفزع

 ثلأسش١ف ػٍُ  ِجعضش :انزخصص

 تربص فً مؤسسة ٌتوج بمذكرة تناقش
 

 
 

الحجم الساعً 
 الأسبوعً

 الأرصدة المعامل

 14 08 12 (يذكزح انًبطزز)انؼًم انشخصٙ 
 10 04 08 انززثص

 6 4 4 يهزمٗ يزبثؼخ إَدبس انًذكزح 
 x 15 = 360 16 30 24  4يدًٕع انظذاطٙ 

 

  ثلأعذٛع ٌّذر  شٙش٠ٓ ِشص١ٓ فٟ  ٔظف ٠َٛ ِذر ثٌضشدض ٟ٘:  1يلاحظخ
 
 ذكر الحجم الساعً الإجمالً موزع بٌن المحاضرات والتطبٌقات، ٌرجى): حوصلة شاملة للتكوٌن - 5

  (:للسداسٌات الأربعة بالنسبة لمختلف وحدات التعلٌم حسب الجدول التالً
 

 و ت               ح س  الأساسٌة المنهجٌة الاستكشافٌة الأفقٌة المجموع

 محاضرة 270 112.30 135 00 517.30

 أعمال موجهة 270 90 00 135 495

 أعمال تطبٌقٌة 00 00 00 00 00

300 00 00 00 300 
العمل الشخصً 

(مذكرة الماستر)  

600 135 00 195 270 
متابعة )عمل آخر 

 أعمال المذكرة
(وملتقٌات   

 المجموع 1110 397.30 135 270 1912.30

 الأرصدة 84 24 6 6 120

      

100 % 5 % 5 % 20 % 70 % 
 لكل وحدة الأرصدة% 

 تعلٌم
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III  - انجزَبيح انًفصم نكم يبدح

( صمذ٠ُ دطجلز ِفظٍز ٌىً ِجدر) 
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 الأرشٛف ػهى: ػُٕاٌ انًبطزز

الأٔل : انظذاطٙ 

 1 ٔ د أ :اطى انٕحذح

ػهى لأرشٛف يجبدئ  ٚرٛبراد: اطى انًبدح

 5:انزصٛذ

 3:انًؼبيم

: أْذاف انزؼهٛى

٠ٙذف ثٌّم١جط إٌٝ صؼش٠ف ثٌطجٌخ دجلأعظ ثٌضٟ ٠مَٛ ػ١ٍٙج ػٍُ ثلأسش١ف ٚ ثٌّذجدا ثٌؼجِز ثٌضٟ 

ِغ ششؿ و١ف١ز ٔشأصٙج ٚ صطٛس٘ج ٚ و١ف١ز صطذ١مٙج، وّج  ٠ؼشػ ػٍٝ أوذش ثٌّذثط فٟ , ٠ٕطٍك ِٕٙج

. ٘زث ث١ٌّذثْ ٚ ثٌّزث٘خ ثٌضٟ صؤٌف ِشؽؼ١ضٙج

: انًؼبرف انًظجمخ انًطهٕثخ 

٠ؾخ ػٍٝ ثٌطجٌخ أْ ٠ىْٛ ػٍٝ ػٍُ ِغذك دجٌّظطٍقجس ٚ ثٌّفج١ُ٘ ثٌمجػذ٠ز فٟ ١ِذثْ 

وّج ٠ؾخ أْ ٠ىْٛ ػٍٝ دسث٠ز دأُ٘ ثٌّشثؽغ , ثلأسش١ف ٚو١ف١ز ثعضؼّجلاصٙج دغ١جلجس ِخضٍفز

. ثٌخجطز دٙزٖ ثٌّجدر

: يحزٕٖ انًبدح

 .صمذ٠ُ ػٍُ  ثلأسش١ف وؼٍُ لجةُ دقذ رثس ٚثٌضؼشف ػٍٝ صجس٠خٗ ٚػٛثًِ صطٛسٖ -

. ثٌضؼشف ػٍٝ ثٌٕظش٠جس ثٌضٟ ٠مَٛ ػ١ٍٙج ٘زث ثٌؼٍُ -

 .ثٌضؼشف ػٍٝ ثٌّذجدا ثلأعجع١ز فٟ ػٍُ ثلأسش١ف ٚ ثٌضٟ ٠ؼضذش ثفضشثِٙج لجػذر أعجع١ز -

 .ثٌضؼشف ػٍٝ و١ف١جس ٚ دسؽجس صطذ١ك ٘زٖ ثٌّذجدا -

 . فٟ ػٍُ ثلأسش١فص١جسثس ثٌفىش٠ز ثٌضؼشف ػٍٝ ثي -

 (ثٌخ..ػٍُ ثٌّىضذجس، ثٌضجس٠خ، ثٌمجْٔٛ،ثلإػلاَ ث٢ٌٟ،)ثٌضؼشف ػٍٝ ػلالضٗ دجٌؼٍَٛ ثلأخشٜ -

ػذؾ ثٌّفج١ُ٘ ٚثٌّظطٍقجس ثلأعجع١ز دجٌٕغذز ٌٙزث ثٌؼٍُ   -

: طزٚمخ انزمٛٛى

 .٠قمك ثٌطجٌخ ع ثٌٕؾجؿ فٟ  ٘زٖ ثٌّجدر دؼذ ٔؾجفٗ فٟ ثلاِضقجٔجس ثٌىضجد١ز فٟ ٔٙج٠ز ثٌغذثعٟ 

:  انًزاخغ

صمذ٠ُ ِؾّذ فضقٟ ػذذ .ثٌٛعجةك ثلإدثس٠ز د١ٓ ثٌٕظش٠ز ٚ ثٌضطذ١ك.ؽّجي ثٌذ٠ٓ,ثٌخٌٟٛ -

ص 327. 2003,دثس غش٠خ ٌٍطذجػز ٚ ثٌٕشش ٚ ثٌضٛص٠غ:ثٌمج٘شر.ثٌٙجدٞ

دثس ثٌغمجفز :ثلإعىٕذس٠ز.ِذخً ٌذسثعز ثلأسش١ف.ؽّجي,ثٌخٌٟٛ -

ص 310[.2002],ثٌؼ١ٍّز

دثس ثٌغمجفز ٌٍٕشش ٚ :ثٌمج٘شر.ِمذِز فٟ صجس٠خ ثلأسش١ف ٚ ٚفذثصٗ.ِقّذ إدشث١ُ٘,ثٌغ١ذ  -

ص 215. 1987ثٌضٛص٠غ،

- Carlos-lopes,luis. « vers une archivistique internationale à l’ère de 

l’information ».in Archives,volume29, numéro2, 1997-1998.       

p.45-64 
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- Couture ,Carol(dir.). Les fonctions de l'archivistique contemporaine. 

Quebec :PUQ,1999.588p-Gagnon-Arguin , Louise . L'archivistique: 

Son histoire, ses acteurs depuis 1960 . Québec : PUQ ,1992 . 223P . 

- Rousseau, Jean-Yves, Couture, Carol. Les Fondements de la Discipline  

Archivistique. Québec : PUQ ,2003 

Gagnon Arguin, Louise. L' Archivistique: Son Histoire, Ses Acteurs 

Depuis 1960.Québec :PUQ .1992.223P 

 

  

http://www.puq.ca/auteurs/carol-couture-410.html
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 الأرشٛف ػهى:ػُٕاٌ انًبطزز

الأٔل : انظذاطٙ

 2 ٔ د أ :اطى انٕحذح

 إدارح ٔ يؼبندخ الأرشٛف اندبر٘ ٔ انٕطٛط :اطى انًبدح

 5:انزصٛذ

 2:انًؼبيم

 

: أْذاف انزؼهٛى

ثوضغجح ِؼشفز ٔظش٠ز فٛي إدثسر ثٌٛعجةك ثلإدثس٠ز  ٚ فٛي  ِخضٍف ثٌٕشجؽجس ثٌضٟ - 

. دجعضطجػضٙج صى٠ٛٓ دشٔجِؼ ِغطش فٟ ٘زث ثٌّؾجي

صٛف١ش ِؼشفز ٔظش٠ز صؼضّذ ػٍٝ ثٌّّجسعز ٌفُٙ ثٌّذجدا ثٌمجػذ٠ز ٚ  صظ١ُّ ٚ صأع١ظ ٚ ِضجدؼز - 

ثٌؼ١ٍّجس ثٌشة١غ١ز ثٌضٟ ٠ضؼّٕٙج دشٔجِؼ إدثسر ثٌٛعجةك ثلإدثس٠ز ٚ ثٌّضّغٍز فٟ صم١١ُ ثلافض١جؽجس ٚ 

.  ؽذٚي ففع ثٌٛعجةك ٚ صغ١١ش ثٌٛعجةك ثٌؾجس٠ز

: انًؼبرف انًظجمخ انًطهٕثخ 

. أْ صىْٛ ٌذٜ ثٌطجٌخ ِؼشفز ِغذمز ِٓ خلاي ِج صُ أخزٖ ِٓ ِؼجسف خلاي ثٌغذثع١جس ثٌغضز

وّج ٠شضشؽ فٟ ثٌطجٌخ ٌّضجدؼز ٘زث ثٌضى٠ٛٓ أْ ٠ىْٛ ػٍٝ دسث٠ز دأُ٘ ثٌّشثؽغ ثٌخجطز دٙزٖ 

. ثٌّجدر

: يحزٕٖ انًبدح

ػشع ػجَ لإدثسر ثٌٛعجةك ثلإدثس٠ز ٚ ٌلأ٘ذثف ثٌّشثد صقم١مٙج ٚ ثٌٕشجؽجس ثٌضٟ صغذذش فٟ 

دجلإػجفز إٌٝ صمذ٠ُ ٌٍّفج١ُ٘ ٚ ثٌّذجدا ٚ ثلأ٘ذثف ٚ ثٌضم١ٕجس ثٌّشصذطز دضأع١ظ ثٌؼٕجطش . إٔشجةٙج

إدثسر ثلأسش١ف – صم١١ُ ثلافض١جؽجس : ثلأعجع١ز ثٌغلاعز ثٌّىٛٔز ٌذشٔجِؼ إدثسر ثٌٛعجةك ثلإدثس٠ز 

. ثٌؾجسٞ ٚ ؽذٚي ففع ثٌٛعجةك

: طزٚمخ انزمٛٛى

 ِٓ ثٌّجدر دؼذ ثٌٕؾجؿ فٟ ثلاِضقجٔجس ثٌىضجد١ز فٟ ٔٙج٠ز ثٌغذثعٟ، % ٠50قظً ثٌطجٌخ ػٍٝ 

 . دؼذ إٔؾجص أػّجي صطذ١م١ز ٠ضؼٍك دأفذ ِقجٚس ثٌّجدر% 50ٚ

 ( إٌخوضخ،ِٚطذٛػجس ، ِٛثلغ ثٔضشٔش،) : انًزاخغ

ثٌذثس ثٌّظش٠ز ثٌٍذٕج١ٔز : ثٌمج٘شر, ثٌٛعجةك ثلإدثس٠ز د١ٓ ثٌٕظش٠ز ٚ ثٌضطذ١ك. ثٌخٌٟٛ ؽّجي -

 1994, ٌٍٕشش

- AAF-ADBS, Comprendre et pratiquer le records management : analyse 

de la norme ISO 15489 au regard des pratiques archivistiques françaises, 

Paris, 2005 (disponible sur le site de l'association des archivistes 

français. 

- COUTURE, Carol, ROUSSEAU Jean-Yves. Les archives au XX e 

siècle: une réponse aux besoins de l’administration et de la recherche . 

Montréal , Université de Montréal, Secrétaire général, Service des 

archives, 1982, 491 p.  
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- COUTURE, Carol et autres. Les fonctions de l’archivistique 

contemporaine. Sainte-Foy, Presses de l’Université du Québec (Gestion 

de l’information), 1999, 559 p.  

- GAGNON-ARGUIN, Louise, VIEN, Hélène (collaboration). 

Typologie des documents des organisations. De la création à la 

conservation. Sainte-Foy , Presses de l’Université du Québec (Gestion 

de l’information), 1998, XVI + 432 p.  

- ROBERGE, Michel. L’essentiel de la gestion documentaire. Québec, 

Éditions Gestar, 2002, (pagination par chapitre).  

- DINEL, Guy , LAMBERT, James. «  La gestion des formulaires. Un 

volet du contrôle et de la rationalisation de la création de l'information 

administrative consignée  ». Archives, vol. 22, n o 2, 1990, p. 15-39.  

- GAGNON-ARGUIN, Louise. «  La création  », dans Les fonctions de 

l’archivistique contemporaine, chapitre 3, p. 69-101.  

- ARÈS, Florence. «  L’analyse des besoins  », dans Les fonctions de 

l’archivistique contemporaine  », chapitre 2, p.31-68.  

- CASAULT, Denis. Plan de classification type des documents de 

gestion gouvernementaux, Ministère de la Culture et des 

Communications, Archives nationales du Québec, 1995.108 p.  

- Plan de classification et calendriers de conservation des documents 

administratifs disponible sur le WEB à l’adresse suivante 

http://archives.gnb.ca/Archives/RecMan.aspx?L=FR&Section=2- 

- ROBERGE, Michel, La classification universelle des documents 

administratifs. La Pocatière, Documentor, 1985. 247 p. (Accès à 

l’information administrative) 

- CHABOT, Lynda et al. Guide d'application d'un calendrier de 

conservation des documents. Québec. Archives nationales du Québec, 

1990. 42 p.  

- CHABOT, Lynda et al. Guide d'élaboration et de présentation d'un 

calendrier de conservation des documents. Québec. A.N.Q. 1988, 46 p.  

- CONFÉRENCE DES RECTEURS ET DES PRINCIPAUX DES 

UNIVERSITÉS DU QUÉBEC (CREPUQ). Recueil des règles de 

conservation des documents des établissements universitaires québécois, 

disponible sur le WEB à l’adresse suivante 

http://crepuq.qc.ca/documents/arch/recueil/pt.htm ,  

- ROUSSEAU, Jean-Yves. La protection des archives 

essentielles.Comment assurer la survie d'une organisation, Archives, vol. 

20, n o 1, (été 1988). 43-61.  

http://archives.gnb.ca/Archives/RecMan.aspx?L=FR&Section=2-
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الأرشٛف ػهى : ػُٕاٌ انًبطزز -

الأٔل : انظذاطٙ -

 3 ٔ د أ :اطى انٕحذح -

إطززارٛدٛخ رُظٛى ٔرظٛٛز يصهحخ أرشٛف : اطى انًبدح

 5:انزصٛذ

 2:انًؼبيم

 

: أْذاف انزؼهٛى

صٙذف  ٘زٖ ثٌٛفذر إٌٝ صمذ٠ُ ِؾّٛػز ِٓ ثلإسشجدثس  ٌّغجػذر : ٚطف ِقضٜٛ ثٌٛفذر

ثلأسش١فٟ ثٌّذضذا فٟ صٕظ١ُ  ِظٍقز  لإدثسر ثلأسش١ف ثٌٕٙجةٟ ٚ صغجػذٖ  فٟ ثٌضفى١ش فٟ 

ثٌخطٛثس ثلأٌٚٝ ثٌضٟ ٠ؾخ ثٌضفى١ش ف١ٙج ػٕذ صغ١ٍّٗ ثٌّّٙز عُ دؼغ ثٌّشجوً ثٌضٟ صٛثؽٙٗ وّج 

٠غّـ ٘زث ثٌّم١جط دضض٠ٚذ ثٌطجٌخ دجٌّذجدا ثلأعجع١ز فٟ صٕظ١ُ أِٛس إدثسر ِشوضٖ ١ٌظً إٌٝ 

أ٘ذثفٗ 

: انًؼبرف انًظجمخ انًطهٕثخ 

. أْ صىْٛ ٌذٜ ثٌطجٌخ ِؼشفز ِغذمز ِٓ خلاي ِج صُ أخزٖ ِٓ ِؼجسف خلاي ثٌغذثع١جس ثٌغضز

وّج ٠شضشؽ فٟ ثٌطجٌخ ٌّضجدؼز ٘زث ثٌضى٠ٛٓ أْ ٠ىْٛ ػٍٝ دسث٠ز دأُ٘ ثٌّشثؽغ ثٌخجطز دٙزٖ 

 .ثٌّجدر

: يحزٕٖ انًبدح

صمذ٠ُ دؼغ ثٌقٍٛي ٌذؼغ ثٌّشجوً  ثٌضٟ صظجدف ثلأسش١فٟ ف١ّج ٠ضؼٍك دضأع١ظ ِشوض - 

ثلأسش١ف 

صض٠ٚذ ثٌطجٌخ دجٌّذجدا ثلأعجع١ز فٟ صٕظ١ُ ٚ إدثسر ِشوض ٌلأسش١ف ثٌٕٙجةٟ - 

: طزٚمخ انزمٛٛى

 ِٓ ثٌّجدر دؼذ ثٌٕؾجؿ فٟ ثلاِضقجٔجس ثٌىضجد١ز فٟ ٔٙج٠ز ثٌغذثعٟ، % ٠50قظً ثٌطجٌخ ػٍٝ 

 . دؼذ إٔؾجص أػّجي ِٛؽٙز % 50ٚ

 ( إٌخوضخ،ِٚطذٛػجس ، ِٛثلغ ثٔضشٔش،) : انًزاخغ

- Association des Archivistes Français. Les archives : c'est simple ! Petit 

Guide d'archivage àl'usage des administrations dans les départements. 

Paris,1999, 23p. in Comma, revue internationale d'archivistique (CIA / 

ICA) 

- La gestion d'un centre d'archives. Mélanges en l'honneur de Robert 

Garon, sous la directionde LOUISE GAGNON-ARGUIN et JACQUES 

GRIMARD. Sainte-Foy, Presses del'Université du Québec, 2003, 339 p.  

- MAZIKANA PETER C. La gestion des archives et des documents au 

service desdécideurs. Paris, Unesco, étude RAMP, 1990, 55 p. 
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الأرشٛف ػهى : ػُٕاٌ انًبطزز

الأٔل : انظذاطٙ

 4 ٔ د أ :اطى انٕحذح

رمُٛبد حفظ  الأرشٛف : اطى انًبدح

 5:انزصٛذ

 2:انًؼبيم

 

: أْذاف انزؼهٛى

وّج  ٠ؾخ ػٍٝ .  . ٠ؼضذش ففع  ثٌٛعجةك ٚثفذر ِٓ د١ٓ ثٌّٙجَ ثلأعجع١ز ثٌضٟ ٠مَٛ دٙج ثلأسش١فٟ

  ثٌٛلج٠ز خ١ش ِٓ ثٌؼلاػ، دّؼٕٝ أْ ففع: ٘زث ثٌقفع أْ ٠ىْٛ ٚلجة١ج  أٚلا لأْ وّج ٠مجي

ٌٚزٌه فّٓ ثٌؼشٚسٞ . ثلأسش١ف ِٓ ثلأػشثس ثٌضٟ ٠ّىٓ أْ صظ١ذٗ أفظً دىغ١ش ِٓ صش١ِّٗ

.  ٚػغ ع١جعز ِقىّز ٌٍقفجظ ػٍٝ علاِضٗ

: انًؼبرف انًظجمخ انًطهٕثخ 

. أْ صىْٛ ٌذٜ ثٌطجٌخ ِؼشفز ِغذمز ِٓ خلاي ِج صُ أخزٖ ِٓ ِؼجسف خلاي ثٌغذثع١جس ثٌغضز

وّج ٠شضشؽ فٟ ثٌطجٌخ ٌّضجدؼز ٘زث ثٌضى٠ٛٓ أْ ٠ىْٛ ػٍٝ دسث٠ز دأُ٘ ثٌّشثؽغ ثٌخجطز دٙزٖ 

 .ثٌّجدر

: يحزٕٖ انًبدح

ِغجػذر ثٌطجٌخ  فٟ ػ١ٍّز ٚػغ دشٔجِؼ  ٌضم١١ُ ٚػؼ١ز  ففع ثلأسش١ف دثخً ثٌّؤعغز - 

ثلأسش١ف١ز 

ثٌضؼشف ػٍٝ ثٌششٚؽ ثٌؼشٚس٠ز فٟ ػ١ٍّز ففع ثلأسش١ف - 

. ثٌغّجؿ دضظ١ُّ ٚ صٕف١ز ع١جعز ٌقفع  ثلأسش١ف، ع١جعز ٚلجة١ز ٚأخشٜ ػلاؽ١ز-  

: طزٚمخ انزمٛٛى

 ِٓ ثٌّجدر دؼذ ثٌٕؾجؿ فٟ ثلاِضقجٔجس ثٌىضجد١ز فٟ ٔٙج٠ز ثٌغذثعٟ، % ٠50قظً ثٌطجٌخ ػٍٝ 

 . دؼذ إٔؾجص أػّجي صطذ١م١ز ٠ضؼٍك دأفذ ِقجٚس ثٌّجدر% 50ٚ

 ( إٌخوضخ،ِٚطذٛػجس ، ِٛثلغ ثٔضشٔش،) : انًزاخغ

 

- GIOVANNINI, ANDREA. De tutelalibrorum. Genève : IES éditions, 

2ème édition,1995, 526 p. Cet ouvrage a fait l'objet de deux rééditions 

revues et augmentées en 1999 et2004. Une quatrième version est en 

préparation et paraîtra en 2010.Préserver les objets de son patrimoine : 

précis de conservation préventive. Sprimont :Pierre Mardaga éditeur, 

2001, 264 p. 

-LAVEDRINE, BERTRAND. La conservation des photographies. Paris 

: Presses duCNRS, 1990, 160 p. Cet ouvrage a été utilisé pour le 

chapitre sur les supports photographiques 
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الأرشٛف ػهى : ػُٕاٌ انًبطزز

الأٔل : انظذاطٙ

 1 ٔ د و :اطى انٕحذح

 الآلًانجحث انجٛجهٕٛغزافٙ : اطى انًبدح

 04 :انزصٛذ

 02:انًؼبيم
 

ذكر ما ٌفترض على الطالب اكتسابه من مؤهلات بعد نجاحه فً هذه المادة، فً ثلاثة ): أهداف التعلٌم
  التمٌٌز من المعلومات العلمٌة والمعلومات العلمٌة والتقنٌة – ( أسطر على الأكثر

 فهم كل اجراءات وخطوات إجراء البحث البٌبلٌوغرافً الآلً  -
  .التحكم فً أدوات ووسائل إجراءات البحث البٌبلٌوغرافً  -
 

وصف تفصٌلً للمعرف المطلوبة والتً تمكن الطالب من مواصلة هذا ) : المعارف المسبقة المطلوبة 
 التحكم فً أنواع والٌات البحث الآلً فً محركات البحث ومعاملات  –. (التعلٌم، سطرٌن على الأكثر

 البحث ، والطالب ٌجري التطبٌق الآلً للدروس على أجهزة  الكومبٌوتر 
 التحكم فً إجراء معادلات البحث البٌبلٌوغرافً  الآلً عن طرٌق معاملات بولٌة -

  (إجبارٌة تحدٌد المحتوى المفصل لكل مادة مع الإشارة إلى العمل الشخصً للطالب  ): محتوى المادة
البحث فً - محركات البحث– خطوات البحث الوثائقً الالً – مفهوم المعلومات العلمٌة والنقدٌة –مفهوم المعلومات 

 . النشر الالكترونً والانترنت –معاملات البحث الالً –الانترنت 
 (ٌُترك الترجٌح للسلطة التقدٌرٌة لفرٌق التكوٌن  )إلخ ....مراقبة مستمرة، امتحان: طرٌقة التقٌٌم

إجراء تمارٌن  (سداسً أول ، سداسً ثانً  )مراقبة مستمرة، بحوث، استجوابات ، أمتحان  -
 .وتطبٌقات على أجهزة كمبٌوتر المتوفرة بقاعة الاعلام الالً 

 ( إلخكتب،ومطبوعات ، مواقع انترنت،) : المراجع
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

الأرشٛف ػهى : ػُٕاٌ انًبطزز
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الأٔل : انظذاطٙ

 2 ٔ د و :اطى انٕحذح

 رظٕٚك انٕثبئك الأرشٛفٛخ: اطى انًبدح

 03 :انزصٛذ

 02:انًؼبيم

: أْذاف انزؼهٛى

دسثعز ِج صٛطً )صقذ٠ذ أ١ّ٘ز  ثٌذٚس ثٌضشدٛٞ ثٌزٞ ٠ٍؼذٗ ثلأسش١ف دجٌٕغذز ٌضلا١ِز ثٌّذثسط - 

.  (ث١ٌٗ ثٌفشٔغ١١ٓ فٟ ٘زث ثٌّؾجي

. صٍم١ٓ ؽشق صٕظ١ُ ٚإلجِز ثٌّؼجسع- 

فظ إؽجسثس ثٌّؤعغز ثلأسش١ف١ز ػٍٝ ثلإٔضجػ ثٌفىشٞ ٚ ثٌطذغ - 

.  سدؾ ػلالجس ٚ ثصظجي ِغ ثٌؾّج١٘ش ثٌّخضٍفز ثٌّقضًّ أْ صغضغً ثلأسش١ف- 

: انًؼبرف انًظجمخ انًطهٕثخ 

. أْ صىْٛ ٌذٜ ثٌطجٌخ ِؼشفز ِغذمز ِٓ خلاي ِج صُ أخزٖ ِٓ ِؼجسف خلاي ثٌغذثع١جس ثٌغضز

وّج ٠شضشؽ فٟ ثٌطجٌخ ٌّضجدؼز ٘زث ثٌضى٠ٛٓ أْ ٠ىْٛ ػٍٝ دسث٠ز دأُ٘ ثٌّشثؽغ ثٌخجطز دٙزٖ 

 .ثٌّجدر

: يحزٕٖ انًبدح

ٌمذ خظض ٘زث ثٌّم١جط دظفز ػجِز إٌٝ أ١ّ٘ز ثٌضغ٠ٛك ػٍٝ ِغضٜٛ ثٌّؤعغجس ثلأسش١ف١ز ٚ 

 ٚ  ٌٗإْ ثلأسش١ف  ػٍٝ غشثس  ثٌّٕضؾجس ثلأخشٜ ٠غٛق. خشٚؽٙج ِٓ ثٌغذجس  ثٌزٞ ػجٔش ِٕٗ

 إرث أسدٔجٖ أْ ٠ذشس ففظٗ دظفز دثةّز ػٍّج ٚ أٔٗ  ٠ؾّغ ٚ ٠ؼجٌؼ ٚ ٠قفع ١ٌٕشش ٠ٚغّٓ،  ٠شٚػ 

ٌضٍذ١ز فجؽجس ػ١ٍّز ٚ إدثس٠ز ٚ عمجف١ز ثلا أٔٗ لا ٠ّىٓ ثعضغلاي وً ثلإِىج١ٔجس ثٌزٞ ٠ّىٓ أْ 

.  ٠ٛفش٘ج ٌٕج إلاإر عٍطٕج ػ١ٍٗ وً ثلأػٛثء ثٌضٟ ص١ٕشٖ أِجَ  أػ١ٓ ثٌؾّٙٛس

فٍٙزث ثٌغشع ٠ؼجٌؼ ٘زث ثٌّم١جط ِخضٍف ؽشق صغ٠ٛك ثلأسش١ف ١ٌضؼشف ػ١ٍٗ ثٌؼجَ ٚ ثٌخجص 

: ِغلا

دشِؾز  ص٠جسثس خجطز دضلا١ِز ثٌّذثسط ثٌٝ ِؤعغجس ثلأسش١ف - 

صٕظ١ُ ِؼجسع  - 

ؽذغ ٚ ٔشش ِٕضؾجس ثٌّؤعغز ثلأسش١ف١ز  - 

ِٙٛس ٚ ثٌظقجفز ػسدؾ ػلالجس ػجِز ِغ ثي- 

: طزٚمخ انزمٛٛى

 ِٓ ثٌّجدر دؼذ ثٌٕؾجؿ فٟ ثلاِضقجٔجس ثٌىضجد١ز فٟ ٔٙج٠ز ثٌغذثعٟ، % ٠50قظً ثٌطجٌخ ػٍٝ 

  دؼذ إٔؾجص أػّجي صطذ١م١ز ٠ضؼٍك دأفذ ِقجٚس ثٌّجدر% 50ٚ

 ( إٌخوضخ،ِٚطذٛػجس ، ِٛثلغ ثٔضشٔش،) : انًزاخغ

 

- Ministère de la Culture et de la communication : enquête sur les 

services éducatif - l'actionéducative et culturelle des archives, Direction 

des Archives de France, département des publics, 2004. 

- FAVIER, JEAN, dir., NEIRINCK, DANIÈLE. La Pratique 

archivistique française . Paris, Archives nationales, 1999, p. 415-463 

http://www.archivesdefrance.culture.gouv.fr 

http://www.archivesdefrance.culture.gouv.fr/


29 / 2018-2017:ِجعضش  ػٍُ ثلأسش١ف ثٌغٕز ثٌؾجِؼ١ز  : ػٕٛثْ ثٌّجعضش-  ؽجِؼز ثٌؾ١لاٌٟ ث١ٌجدظ ع١ذٞ دٍؼذجط  :  ثٌّؤعغز

                                                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-  

الأرشيف علم : عنوان الماستر
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 1 و ت إ  :اسم الوحدة
ربرٚخ انًؤطظبد الإدارٚخ فٙ اندشائز : اطى انًبدح

 01:انزصٛذ

 01:انًؼبيم

 

: أْذاف انزؼهٛى

ثلأسش١ف دظفضٗ ٚعجةك طجدسر  أٚ ِغضٍّز ِٓ لذً ثلأشخجص ثٌطذ١ؼ١١ٓ أٚ ثٌّؼ١٠ٕٛٓ أعٕجء 

ِّجسعز ٔشجؽُٙ ٠ؼضذش دّغجدز ثٌشج٘ذ أٌشة١غٟ ػٓ ٘زث ثٌٕشجؽ ٚ ٠ضطٛس وٍّج صطٛس ٘زث ثٌٕشجؽ ٚ 

دجٌضجٌٟ دسثعز صجس٠خ١ز ٌٍّؤعغجس ثلإدثس٠ز ثٌؾضثةش٠ز ِج ٟ٘ إلا  دسثعز  غ١ش ِذجششر ٌلأسطذر 

 .ثٌضٟ عٛف ٠ضؼجًِ ِؼٙج ثلأسش١فٟ

 

: انًؼبرف انًظجمخ انًطهٕثخ 

. أْ صىْٛ ٌذٜ ثٌطجٌخ ِؼشفز ِغذمز ِٓ خلاي ِج صُ أخزٖ ِٓ ِؼجسف خلاي ثٌغذثع١جس ثٌغضز

وّج ٠شضشؽ فٟ ثٌطجٌخ ٌّضجدؼز ٘زث ثٌضى٠ٛٓ أْ ٠ىْٛ ػٍٝ دسث٠ز دأُ٘ ثٌّشثؽغ ثٌخجطز دٙزٖ 

 .ثٌّجدر

: يحزٕٖ انًبدح

صض٠ٚذ ثٌطجٌخ دّجدر صجس٠خ١ز صضؼٍك دجٌّؤعغجس ثلإدثس٠ز ثٌّٕشتز ٌٍٛعجةك ثٌضٟ صّغً ِٛػٛع 

 .ٔشجؽ ثلأسش١فٟ ثٌزٞ ٠ضىفً دّؼجٌؾضٙج ٚ ط١جٔضٙج ػٕذ ثعضلاَ ِٙجِٗ

: طزٚمخ انزمٛٛى

 ِٓ ثٌّجدر دؼذ ثٌٕؾجؿ فٟ ثلاِضقجٔجس ثٌىضجد١ز فٟ ٔٙج٠ز ثٌغذثعٟ، % ٠50قظً ثٌطجٌخ ػٍٝ 

  دؼذ إٔؾجص أػّجي صطذ١م١ز ٠ضؼٍك دأفذ ِقجٚس ثٌّجدر% 50ٚ

 ( إٌخوضخ،ِٚطذٛػجس ، ِٛثلغ ثٔضشٔش،) : انًزاخغ

- SBIH Missoum, L’Administration publique algérienne, Hachette, 

Paris,1973, 378 p. 

- SBIH Missoum , Les Institutions administratives du Maghreb – Le 

Gouvernement de l’Algérie, du Maroc et de la Tunisie, Hachette, Paris, 

1977, 285 p. 

- SBIH Missoum , La Fonction publique, , Hachette,  Paris, 1968, 256 p. 
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الأول : السداسي
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 2 و ت إ :اسم الوحدة
 الارصبل انًؤطظبرٙ : اطى انًبدح

 01:انزصٛذ

 01:انًؼبيم

: أهداف التعميم
. إبراز أهمية ودور القيادة في تحميل احتياجات المنظمة

.  حصر اهتمام الطمبة لدور عممية الاتصال في المؤسسةأ ـ
  . تثبيت الجانب الاتصالي داخل أنظمة المعمومات ب ـ

 :المعارف المسبقة المطموبة
 .التحكم في مبادئ الإعلام والاتصال  -

. تكنولوجيا المعمومات والاتصال -
 .عمم النفس الاجتماعي للاتصال  -

: محتوى المادة 
.  مدخل إلى الاتصال- 1
 .تطور مفهوم الاتصال في المؤسسة - 2

 . .نظم الاتصال المؤسساتي الحديث - 3

 .مؤسسات نظم المعمومات والاتصال- 4

 .ترقية الاتصال في أنظمة المعمومات   -1

اتصال الأزمات في المؤسسة   -2
 الاتصال المصمحي. 

  الاتصال البشري في المؤسسات. 

  الإتصال داخل المؤسسة نفسها ؛والاتصال بين المؤسسات التي تخدم ).الاتصال  المؤسساتي
 .(...نفس القطاع والنشاط 

 .أخلاقيات الاتصال- 7

 
 أعمال الموجهة + الامتحانات التقويمية :طريقة التقييم

 : المراجع
 2011دار الصفاء، :علاء هاشم مناف؛ فمسفة الإعلام والاتصال؛ عمان. 
  2005مركز دراسات ،: أرمان وميشال ماتلار؛ تاريخ نظريات الاتصال؛ القاهرة.  

  دارة الأزمات ؛القاهرة  .2008الجامعة الجديدة ،:  قدرى عمى عبد المجيد ؛ اتصالات الأزمة وا 
4.Bougnoux Daniel. Sciences de l'information et de la communication. Édition Larousse, 
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collection Textes essentiels, 1994 
5.Lasswell Harold. Structure et fonction de la communication dans la société. 1948 

6.Mattelard A. et M. Histoire des théories de la communication, éd. La découverte, 1995. 

7.Meunier J.P. et Peraya D., Introduction aux théories de la communication, De Bœck 

Université, 1993.  
8. Mucchielli A., La nouvelle communication. Epistémologie des sciences info-com, 

Armand Colin, 2000.  

9. Escarpit Robert.L’information et la communication : théorie générale, Nouv. Ed. Paris, 

Hachette, 1991. (Hachette université. Communication) 

         10. Marc Lits ; Communication politique et lobbying ;paris : Communication politique 
et lobbying,2011.  
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الأٔل : انظذاطٙ
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 1 ٔ د أ ف:اطى انٕحذح

  أخُجٛخنغخ  :اطى انًبدح

 1:انزصٛذ

 1:انًؼبيم

: أْذاف انزؼهٛى

 .دٕجء فظ١ٍز ٌغ٠ٛز ِضخظظز ؽ١ذر فٟ ِؾجي ػٍُ ثلأسش١ف -

 .ثٌمذسر ػٍٝ لشثءر ٚ صشؽّز صٍه ثٌٕظٛص ٚ فُٙ ثٌّؼجٟٔ ٚ ثٌذلالاس ثٌٍغ٠ٛز -

 .ثٌمذسر ثٌؾ١ذر ػٍٝ وضجدز صٍه ثٌّظطٍقجس -

 .ثٌٕطك ثٌظق١ـ ٌضٍه ثٌّظطٍقجس ثٌٍغ٠ٛز -

إؽجدر ثعضخذثَ ثٌّظطٍقجس ثٌٍغ٠ٛز ثٌفشٔغ١ز  فٟ ِؾجي ػٍُ ثلأسش١ف  -

: انًؼبرف انًظجمخ انًطهٕثخ 

. أْ صىْٛ ٌذٜ ثٌطجٌخ ِؼشفز ِغذمز ِٓ خلاي ِج صُ أخزٖ ِٓ ِؼجسف خلاي ثٌغذثع١جس ثٌغضز

وّج ٠شضشؽ فٟ ثٌطجٌخ ٌّضجدؼز ٘زث ثٌضى٠ٛٓ أْ ٠ىْٛ ػٍٝ دسث٠ز دأُ٘ ثٌّشثؽغ ثٌخجطز دٙزٖ 

 .ثٌّجدر

: يحزٕٖ انًبدح

ثخض١جس ٚ صقذ٠ذ ٔظ١ٓ دجٌٍغز ثٌفشٔغ١ز ِٓ ثٌىضخ أٚ ِمجلاس ِٓ ثٌذٚس٠جس ثٌّضخظظز فٟ  -

 .ثٌّؾجي

 ِظطٍـ أٚ وٍّز دّج ف١ٙج ثٌّظطٍقجس فٟ ِؾجي ٠100قضٛٞ وً ٔض فٟ فذٚد  -

 .ثٌضخظض

 .صقذ٠ذ ثٌّظطٍقجس ثٌّطٍٛدز وجلأفؼجي ٚ ثلأعّجء ٚ ثٌظفجس -

 .د١جْ و١ف١ز ٔطك صٍه ثٌّظطٍقجس ٚ صظش٠فجصٙج -

 .ثٌضذس٠خ ػٍٝ وضجدز ثٌّظطٍقجس ثٌٛثسدر ٚ د١جْ ثشضمجلجصٙج إْ ٚؽذس -

 .ففع ثٌّظطٍقجس ثٌفشٔغ١ز ٚ ِؼج١ٔٙج دجٌٍغز ثٌؼشد١ز -

: طزٚمخ انزمٛٛى

 ِٓ ثٌّجدر دؼذ ثٌٕؾجؿ فٟ ثلاِضقجٔجس ثٌىضجد١ز فٟ ٔٙج٠ز ثٌغذثعٟ، % ٠50قظً ثٌطجٌخ ػٍٝ 

  دؼذ إٔؾجص أػّجي صطذ١م١ز ٠ضؼٍك دأفذ ِقجٚس ثٌّجدر% 50ٚ

 ( إٌخوضخ،ِٚطذٛػجس ، ِٛثلغ ثٔضشٔش،) : انًزاخغ

ثٌّؼؾُ ثٌّٛعٛػٟ ٌّظطٍقجس ثٌّىضذجس ٚ . فغخ الله، ع١ذ. ثٌشجِٟ، أفّذ ِقّذ -

 .1988َدثس ثٌّش٠خ، : ثٌش٠جع. ثٌّؼٍِٛجس

-Dictionnaire encyclopédique de l’information et de 

documentation.dir.Serge cacaly. Paris :Nathan,1997.-634p. 
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انثبَٙ : انظذاطٙ
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 1 ٔ د أ :اطى انٕحذح

 انًحٛط انزشزٚؼٙ ٔ انمبََٕٙ فٙ إدارح انٕثبئك ألأرشٛفٛخ :اطى انًبدح

 5:انزصٛذ

 3 :انًؼبيم

: أْذاف انزؼهٛى

إْ صٕظ١ُ ثلأسش١ف ٚ ثعضؼّجٌٗ ِٕز ٔشأصٗ إٌٝ غج٠ز ففظٗ ثٌٕٙجةٟ أٚ إلظجةٗ ٠خؼغ إٌٝ 

ِؾّٛػز ِٓ ثٌمٛث١ٔٓ ٚ ثٌضٕظ١ّجس ثٌؼجِز ٚ ثٌخجطز لا ٠غّـ دضجصج صؾجٍ٘ٙج ِٓ لذً  ِٕشب 

.  ثلأسش١ف ٚ وزث ثلأسش١فٟ 

إْ ثلإفجؽز  دجٌٕظٛص ثٌضشش٠ؼ١ز ثٌّضؼٍمز دجٌّق١ؾ ثٌّٕٟٙ ٌٍّخضض أِش ػشٚسٞ ٚ ششؽ 

. أعجعٟ لذً أٞ صذخً فٟ ِؾجي صغ١١ش ٚ صٕظ١ُ ثلأسش١ف

: انًؼبرف انًظجمخ انًطهٕثخ 

ثٌمجْٔٛ، )أْ صىْٛ ٌذٜ ثٌطجٌخ ِؼشفز ِغذمز دجٌّظطٍقجس ثٌمج١ٔٛٔز خجطز ثٌٕظٛص 

وّج ٠شضشؽ فٟ ثٌطجٌخ ٌّضجدؼز ٘زث ثٌضى٠ٛٓ أْ ٠ىْٛ ػٍٝ دسث٠ز دأُ٘ ثٌّشثؽغ ثٌخجطز . (,,ثلأِش

. دٙزٖ ثٌّجدر

: يحزٕٖ انًبدح

ػشع أ١ّ٘ز ثٌضشش٠غ ثلأسش١فٟ دجٌٕغذز ٌلأسش١ف ٚ ثلأسش١فٟ - 

/ ث١ٌٛٔغىٛ )ثٌضطشق إٌٝ صجس٠خ ثٌضشش٠غ ثلأسش١فٟ فٟ ثٌؼجٌُ ٚثٌّؤعغجس ثٌضٟ دجدسس إ١ٌٗ-

  (ثٌّؾٍظ ثٌذٌٟٚ ٌلأسش١ف

ػشع أُ٘ ثٌذسثعجس ثٌضٟ فجٌٚش صٛف١ذ أٚ إ٠ؾجد ػٛثدؾ ػجِز ٌٍضشش٠غ ثلأسش١فٟ ػٍٝ - 

, ثٌّغضٜٛ ثٌذٌٟٚ

ػشع صجس٠خ ثٌضشش٠غ ثلأسش١فٟ فٟ ثٌؾضثةش - 

ػشع  ِخضٍف ثٌٕظٛص ثٌضشش٠ؼ١ز ٚ ثٌضٕظ١ّ١ز ثٌّضؼٍمز دجلأسش١ف فٟ ثٌؾضثةش فج١ٌج -   

. ِمجسٔز ثٌضشش٠غ ثٌؾضثةشٞ دذؼغ ثٌضشش٠ؼجس ثلأؽٕذ١ز – .         ٚٔمذ٘ج

: طزٚمخ انزمٛٛى

 ِٓ ثٌّجدر دؼذ ثٌٕؾجؿ فٟ ثلاِضقجٔجس ثٌىضجد١ز فٟ ٔٙج٠ز ثٌغذثعٟ، % ٠50قظً ثٌطجٌخ ػٍٝ 

 . دؼذ إٔؾجص أػّجي ِٛؽٙز صضؼٍك دأفذ ِقجٚس ثٌّجدر% 50ٚ

 ( إٌخوضخ،ِٚطذٛػجس ، ِٛثلغ ثٔضشٔش،) : انًزاخغ

ِذجدا صشش٠ؼجس ثلأسش١ف ٚ .ِؤعغز فش٠ز ثٌفىش ٚ ثٌضؼذ١ش  . ثٌّؾٍظ ثٌذٌٟٚ ٌلأسش١ف   -

:  ػٍٝ ثٌّٛلغ ثٌضج2006ٌٟ.صشؽّز عجسر صشٛٞ. ثٌغؾلاس

http://afteegypt.org/wp-content/uploads/2014/06/ICA_Study-19-

Committee-on-Archival-Legal-Matters-AR.pdf 

- BASTIEN Hervé. Le droit des archives , Direction des archives de 

France, La documentationfrançaise, 1996 (voir en particulier « 

Perspectives de droit comparé », p. 125-133). 

- BASTIEN Hervé. « Eléments de droit comparé » dans Guy Braibant , 

Les archives en France,rapport au Premier ministre . Paris, La 

Documentation française, 1996, p. 131-159(Collection des rapports 

officiels). 

http://afteegypt.org/wp-content/uploads/2014/06/ICA_Study-19-Committee-on-Archival-Legal-Matters-AR.pdf
http://afteegypt.org/wp-content/uploads/2014/06/ICA_Study-19-Committee-on-Archival-Legal-Matters-AR.pdf
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- CARBONE Salvatore et GUEZE Raoul. Projet de loi d’archives type : 

présentation et texte, UNESCO, Paris, 1971. 

- CIA/Comité de droit archivistique. « Principes directeurs pour une loi 

sur les archives historiques et les archives courantes », dans Janus , 

1997.1, pp. 117-124. 

- COUTAZ Gilbert. « L'archiviste entre le droit à l'information et la 

protection des informationsréservées », dans Janus 1998, 1., pp. 205-

218. 

- COUTURE Carol, LAJEUNESSE Marcel. Législations archivistiques 

et politiques nationale d'archives : étude comparative d'impact . 

Montréal, EBSI, 1991, 426 p. (Rapport derecherche). 

- COUTURE Carol, LAJEUNESSE Marcel. Législations et politiques 

archivistiques dans le monde. Québec, Documentor, 1992, 417 p. 

- KECSKEMETI Charles.« La géopolitique de l'accès en Europe », 

dans Mémoire et histoire :les Etats européens face aux droits des 

citoyens du XXIe siècle , Bucarest 25-26 septembres1998, Conseil 

international des archives et Direction des archives de France, pp. 37-40. 

- KETELAAR Eric. Législation et réglementation en matière d'archives 

et de gestion des documents : une étude RAMP, accompagnée de 

principes directeurs , UNESCO, 1986 (PGI-85/WS/9). 

- NEIRINCK Danièle. « La politique nationale relative aux archives, un 

exemple de décentralisation », dans Janus , 1995. 1., pp. 112-

115.[Publication des textes de lois sur les archives des pays du monde 

dansArchivum (revue du Conseil international des archives, a fait 

paraître,à plusieurs reprises, des collections de textes à valeur législative 

surles archives par ordre alphabétique des pays concernés)Vol XVII 

(1967) - XXVIII (1982). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الأرشٛف ػهى : ػُٕاٌ انًبطزز

 إدارح ٔ يؼبندخ الأرشٛف انُٓبئٙ :انظذاطٙ انثبَٙ
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 2 ٔ د أ :اطى انٕحذح

 5:انزصٛذ

 2:انًؼبيم

 

  :أْذاف انزؼهٛى
٠ّغً ثلأسش١ف ثٌذثةُ ثٌشو١ضر ثلأعجع١ز ثٌضٟ صؼضّذ ػ١ٍٙج ثٌّٙجَ ٚ ثٌٕشجؽجس ثٌّغٕذر ٌلأسش١فٟ ٚ 

ٌزث ِٓ ثٌؼشٚسٞ ثٌضقىُ فٟ ؽشق ِؼجٌؾضٗ ِٕز دفؼٗ إٌٝ غج٠ز ثٔؾجص ٚ صقش٠ش ٚعجةً ثٌذقظ 

ٚ ٌٙزث ثٌغشع ٠ضطشق ثٌّم١جط إٌٝ . ثٌضٟ صغّـ دجٌٛطٛي إٌٝ ثٌّؼٍِٛجس ثٌضٟ ٠قضٛٞ ػ١ٍٙج

. ِخضٍف ثٌؼ١ٍّجس ثٌضٟ ٠ّش دٙج ٘زث ثٌٕٛع ِٓ ثلأسش١ف فضٝ ٠ظذـ طجٌقج ٌلاعضغلاي

: انًؼبرف انًظجمخ انًطهٕثخ 

. أْ صىْٛ ٌذٜ ثٌطجٌخ ِؼشفز ِغذمز ِٓ خلاي ِج صُ أخزٖ ِٓ ِؼجسف خلاي ثٌغذثع١جس ثٌغضز

وّج ٠شضشؽ فٟ ثٌطجٌخ ٌّضجدؼز ٘زث ثٌضى٠ٛٓ أْ ٠ىْٛ ػٍٝ دسث٠ز دأُ٘ ثٌّشثؽغ ثٌخجطز دٙزٖ 

 .ثٌّجدر

: يحزٕٖ انًبدح

صؼ١ٍُ ثٌطجٌخ ؽشق ثٌضؼشف ػٍٝ خظجةض ثلأسش١ف ثٌٕٙجةٟ ٚ ِخضٍف ثٌّشجوً ثٌّشصذطز - 

. دّؼجٌؾضٗ ٚ ثعضؼّجٌٗ

. صٍم١ٕٗ ِخضٍف ثلإؽشثءثس ثٌّضؼٍمز دضم١١ُ ٚ فشص ثلأسش١ف ثٌذثةُ- 

. ثٌضؼشف ػٍٝ أدٚثس ثٌذقظ ثٌّغضؼٍّز فٟ ثلأسش١ف ٚ و١ف١ز ثٔؾجص٘ج- 

صؼ٠ٛذٖ ػٍٝ ثعضؼّجي ثٌضم١ٕجس ثٌذ١ٌٚز ٚ ِّجسعضٙج فٟ ثٌضظ١ٕف ٚ ٚطف ِقضٜٛ ثٌٛعجةك ٚ - 

.   صىشف١ٙج

: طزٚمخ انزمٛٛى

 

 ِٓ ثٌّجدر دؼذ ثٌٕؾجؿ فٟ ثلاِضقجٔجس ثٌىضجد١ز فٟ ٔٙج٠ز ثٌغذثعٟ، % ٠50قظً ثٌطجٌخ ػٍٝ 

  دؼذ إٔؾجص أػّجي صطذ١م١ز ٠ضؼٍك دأفذ ِقجٚس ثٌّجدر% 50ٚ

 ( إٌخوضخ،ِٚطذٛػجس ، ِٛثلغ ثٔضشٔش،) : انًزاخغ

[Bureau canadien des archivistes] 

- Comité de planification sur les normes de description. Règles pour la 

description des documents d'archives. Ottawa, Bureau canadien des 

archivistes, 1990-2005 (tous leschapitres se retrouvent sur le site du 

Conseil canadien des archives à l'adresse 

:http://www.cdncouncilarchives.ca/f-archdesrules.html). 

 

- NORMAND CHARBONNEAU. «La diffusion» in Les fonctions de 

l'archivistique contemporaine, COUTURE CAROL ET 

COLLABORATEURS, Québec, Presses de l'Université du Québec, 

1999. 

 

 

http://www.cdncouncilarchives.ca/f-archdesrules.html
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- NORMAND CHARBONNEAU, «Tri» in La Gestion des archives  

- photographiques (dir. NORMAND CHARBONNEAU ET MARIO 

ROBERT), Presses de l'Université du Québec (Sainte-Foy, Québec) : 

99-122. 

- NORMAND CHARBONNEAU, La gestion des documents 

photographiques. Évaluation, sélection et préservation, Archives, 25,4 

(1994) : 3-24. 

- Conseil international des ArchivesLa norme générale et internationale 

de description archivistique [ISAD (G)]. Paris, Conseilinternational des 

Archives, 2000, 2e éd. (http://www.ica.org/en/node/30001) 

-  

- Conseil international des ArchivesNorme internationale sur les notices 

d'autorité archivistiques relatives aux collectivités, auxpersonnes et aux 

familles [ISAAR (CPF)]. Paris, Conseil international des Archives, 

1996(http://www.ica.org/en/node/30231). 

 

- DOMINIQUE MAUREL ET MICHEL CHAMPAGNE. «La 

description et l'indexation»in Les fonctions de l'archivistique 

contemporaine, COUTURE CAROL ETCOLLABORATEURS, 

Québec, Presses de l'Université du Québec, 1999. 

 

- CHRISTINE NOUGARET. « Classement et description : des 

principes à la pratique » in La Pratique archivistique française, DIR. 

FAVIER JEAN. Paris, Direction des Archives de France, 2008, p. 257. 

- CHRISTINE NOUGARET . Les instruments de recherche en 

archivistique. Paris, Direction des Archives de France et La 

Documentation française, 1999. 

 

 

 

 

 

 

 

 

-  

الأرشيف علم : عنوان الماستر -
الثاني : السداسي -

http://www.ica.org/en/node/30001
http://www.ica.org/en/node/30231
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 3 و ت أ :اسم الوحدة -
 انزلًُخ ٔ الأرشفخ الانكززَٔٛخ  :اطى انًبدح

 5:الرصيد -
 2:المعامل -

 : أْذاف انزؼهٛى
 ت التكنولوجيات الحديثة لممعمومات و الاتصال في مجال الأرشيف،إطلاع الطالب عمى تطبيقا 

 توعية الطمبة بأهمية استخدام الأرشفة الالكترونية لحل بعض مشاكل التقميدية للأرشيف 

  تعريف الطالب بكيفية إنجاز مشروع رقمنة ، و إعداد دفتر شروط 
 :المعارف المسبقة المطموبة

  التفتح عمى والوقع المهني لممعمومات 
  المبادئ الأساسية في الإعلام الالي 

:  المادة حتوىم
 تعريف الأرشفة الإلكترونية -

 حفظ الوثائق الإلكترونية -

دارة الوثائق الالكترونية -  تنظيم وا 

 النظم الإلكترونية لإدارة الوثائق -

 تحويل الوثائق الالكترونية لممركز -

 أمن المعمومات والحفظ الاحتياطي -

 برامج الأرشفة الالكترونية -

 خصائص برامج الأرشفة الالكترونية -

 تقنية رقمنة الوثائق  الورقية  -
 طريقة التقييم

 امتحان+  تقييم متواصل

 .:المراجع
ص 106. 2005المجمس الدولي للأرشيف، : أبوظبي. مرشد الأرشيفيين: الوثائق الالكترونية. بجاجة عبد الكريم

. دراسة لواقع الوزارات و المؤسسات شبه الحكومية: الأرشفة الالكترونية في المممكة العربية السعودية. الغرابي أحمد بن عبد الله
 ص 289. 2008مكتبة الممك فهد، : الرياض

 6ع  .- cybrarians journal.- نحو تحديد سياسة لحفظ الأرشيف الإلكتروني في المدى الطويل . عبد الكريم بجاجة
: متاح في.-  < 28/12/2014> تاريح الاطلاع  .- (2005 سبتمبر)
:http://www.cybrarians.info/journal/no6/archive.htm 

CHABIN(M-A), CAPRIOLI(E.),RIETSCH(J-

M),L’archivageélectroniqueàl’usagedudirigeant,FEDISAet 

http://www.cybrarians.info/journal/no6/archive.htm
http://www.cybrarians.info/journal/no6/archive.htm
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CIGREF,2005.(http://cigref.typepad.fr/cigref_publications/) 

CHABIN(Marie-Anne),RIETSCH(Jean-Marc)etCAPRIOLI(Eric),Dématérialisation etarchivage 
  

http://cigref.typepad.fr/cigref_publications/)
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 .الأرشٛفػهى : ػُٕاٌ انًبطزز

 .انثبَٙ: انظذاطٙ

 .4 ٔ د أ :اطى انٕحذح

 .يؼبٚٛز الأرشٛف: اطى انًبدح

 5:انزصٛذ

 2:انًؼبيم

: أْذاف انزؼهٛى

وٍّج وجْ ثٌٛطف . ٠ضٛلف ثلاؽلاع ٚ ثٌٛطٛي ٌلأسش١ف ػٓ دلز ٚ ِغضٜٛ ٚطف ِقضٛثٖ

٠طشؿ ٘زث . دل١ك وٍّج وجٔش ثلأعتٍز ثٌضٟ ٠طشفٙج ثٌّغضف١ذ ٚ ثلأؽٛدز ثٌضٟ ٠ضٍمج٘ج دل١مز ٚ ٘جدفز

ثٌّم١جط ثٌّشجوً ثٌضٟ ػجْ ِٕٙج ٚطف ِقضٜٛ ثلأسش١ف ٚ ثٌقٍٛي ثٌضٟ ٚؽذس ِٕز ثٌغّج١ٕٔجس 

. ٚثٌضٟ أطذقش ِطذمز ِٓ لذً أغٍذ١ز ثٌذٚي ثٌؼؼٛ فٟ ثٌّؾٍظ ثٌذٌٟٚ ٌلأسش١ف

: انًؼبرف انًظجمخ انًطهٕثخ 

. أْ صىْٛ ٌذٜ ثٌطجٌخ ِؼشفز ِغذمز ِٓ خلاي ِج صُ أخزٖ ِٓ ِؼجسف خلاي ثٌغذثع١جس ثٌغضز

وّج ٠شضشؽ فٟ ثٌطجٌخ ٌّضجدؼز ٘زث ثٌضى٠ٛٓ أْ ٠ىْٛ ػٍٝ دسث٠ز دأُ٘ ثٌّشثؽغ ثٌخجطز دٙزٖ 

 .ثٌّجدر

: يحزٕٖ انًبدح

ثلإٌّجَ دجٌضم١ٕٕجس ثٌذ١ٌٚز ثٌّغضؼٍّز خجطز فٟ ِؼجٌؾز ثلأسش١ف وجٌضم١ٕٓ ثٌذٌٟٚ ٌٍٛطف 

 ٚ لٛثػذ  ٚطف ثٌٛعجةك .[ISAAR (CPF)]ٚ  ِٕشتٟ ثلأسش١ف (ISAD/G)ثلأسش١فٟ 

.   ثلأسش١ف١ز ثٌظجدس ػٓ ثٌّىضخ ثٌىٕذٞ ٌلأسش١ف١١ٓ

: طزٚمخ انزمٛٛى

 ِٓ ثٌّجدر دؼذ ثٌٕؾجؿ فٟ ثلاِضقجٔجس ثٌىضجد١ز فٟ ٔٙج٠ز ثٌغذثعٟ، % ٠50قظً ثٌطجٌخ ػٍٝ 

 . دؼذ إٔؾجص أػّجي صطذ١م١ز ٠ضؼٍك دأفذ ِقجٚس ثٌّجدر% 50ٚ

 ( إٌخوضخ،ِٚطذٛػجس ، ِٛثلغ ثٔضشٔش،) : انًزاخغ

- Bureau canadien des archivistesComité de planification sur les normes 

de description. Règles pour la description desdocuments d'archives. 

Ottawa, Bureau canadien des archivistes, 1990-2005 (tous leschapitres 

se retrouvent sur le site du Conseil canadien des archives à l'adresse 

:http://www.cdncouncilarchives.ca/f-archdesrules.html). 

- Conseil international des ArchivesLa norme générale et 

internationale de description archivistique [ISAD (G)]. Paris, 

Conseilinternational des Archives, 2000, 2e éd. 

(http://www.ica.org/en/node/30001). 

- Conseil international des ArchivesNorme internationale sur les 

notices d'autorité archivistiques relatives aux collectivités, auxpersonnes 

et aux familles [ISAAR (CPF)]. Paris, Conseil international des 

Archives, 1996(http://www.ica.org/en/node/30231). 

- DOMINIQUE MAUREL ET MICHEL CHAMPAGNE. «La 

description et l'indexation»in Les fonctions de l'archivistique 
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contemporaine, COUTURE CAROL ETCOLLABORATEURS, 

Québec, Presses de l'Université du Québec, 1999. 

- CHRISTINE NOUGARET. « Classement et description : des 

principes à la pratique » inLa Pratique archivistique française, DIR. 

FAVIER JEAN. Paris, Direction des Archives deFrance, 2008, p. 257. 
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 .الأرشٛفػهى : ػُٕاٌ انًبطزز

 .انثبَٙ: انظذاطٙ

 1 ٔ د و:اطى انٕحذح

 .ػلالبد ٔرحٕلاد:الأرشٛف ٔ انًدزًغ :اطى انًبدح

 4:انزصٛذ

 3:انًؼبيم

 

: أْذاف انزؼهٛى

صضذغ ػلالز  ثلأسش١ف . ٠ٙذف ٘زث ثٌّم١جط إٌٝ صذ١جْ ثٌذٚس ثٌزٞ ٠ٍؼذٗ ثلأسش١ف فٟ وً ِؾضّغ 

دجٌّؾضّغ ثٌزٞ ٠ٕضؾٗ ٚ ٠غضٍٙىٗ ػذش ثٌضجس٠خ ، ٚ وزث  ثٌضقٛلاس ثٌضٟ ؽشأس ػ١ٍّٙج ِٓ فؼجسر 

إٌٝ أخشٜ ، فؼلالز ثٌّؾضّغ ٚ ثلأسش١ف  ٘ٛ صجس٠خ ٌٍّّجسعجس ٚ ثٌضم١ٕجس ثٌّشصذطضجْ أعجعج 

.   عُ دجٌقٛثًِ ثٌّخضٍفز، ٚطٛلا إٌٝ ثٌٛعجةك ثٌشل١ّز ٚ ِؾضّغ ثٌّؼٍِٛجس , دجخضشثع ثٌىضجدز 

: انًؼبرف انًظجمخ انًطهٕثخ 

 

٠فضشع أْ ٠ىْٛ ثٌطجٌخ لذ ثؽٍغ ػٍٝ صجس٠خ ثٌقؼجسثس لأٔٗ أفذ ثٌّمج١٠ظ فٟ ؽزع ثٌّشضشن 

. وّج ٠فضشع أٔٗ لذ ثؽٍغ ػٍٝ أُ٘ ثٌّظجدس ٚ ثٌّشثؽغ ثٌّضؼٍمز دجٌّجدر, ٌٍؼٍَٛ ثلإٔغج١ٔز  

: يحزٕٖ انًبدح

 

 ثخضشثع ثٌىضجدز  ٚ ػلالضٗ دجلأسش١ف  -

 ٔٛػ١ز ثٌٛعجةك ثٌّٕضؾز ػٍٝ ثخضلاف ثٌّؾضّؼجس ٚ ثٌقؼجسثس  -

 ٔٛػ١ز ثٌقٛثًِ ٚ صطٛس٘ج ػذش ثٌضجس٠خ ٚ ؽشق ففظٙج  -

 ثٌّّجسعجس ٚ ثٌضم١ٕجس ثٌّضؼٍمز دجٌٛعجةك ٚ ثلأسش١ف ِٓ ِؾضّغ إٌٝ أخش  -

 ِؾضّغ ثٌّؼٍِٛجس ٚ ثلأسش١ف -

: طزٚمخ انزمٛٛى

٠قمك ثٌطجٌخ ع ثٌٕؾجؿ فٟ  ٘زٖ ثٌّجدر دؼذ ٔؾجفٗ فٟ ثلاِضقجٔجس ثٌىضجد١ز فٟ ٔٙج٠ز ثٌغذثعٟ 

. 

: انًزاخغ

 

ثلأسش١ف ٚ دٚسٖ فٟ ِؾجي ثٌّؼٍِٛجس .أدٛ ثٌفضٛؿ فجِذ,ػٛدر ,ِقّٛدػذجط,فّٛدر -

ص 310. 200؟,ِىضذز ثٌٕٙؼز:ثٌمج٘شر.ثلإدثس٠ز

صمذ٠ُ ِؾّذ فضقٟ ػذذ .ثٌٛعجةك ثلإدثس٠ز د١ٓ ثٌٕظش٠ز ٚ ثٌضطذ١ك.ؽّجلاٌذ٠ٓ,ثٌخٌٟٛ -

ص 327. 2003,دثس غش٠خ ٌٍطذجػز ٚ ثٌٕشش ٚ ثٌضٛص٠غ:ثٌمج٘شر.ثٌٙجدٞ

ص 310[.2002],دثس ثٌغمجفز ثٌؼ١ٍّز:ثلإعىٕذس٠ز.ِذخً ٌذسثعز ثلأسش١ف.ؽّجي,ثٌخٌٟٛ-  
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- Couture ,Carol(dir.). Les fonctions de l'archivistique contemporaine. 

Quebec :PUQ,1999.588p 

-Delsalle , Paul. Une histoire de l'archivistique. Quebec :PUQ , 

1998.278p 

- Gagnon Arguin, Louise, Grimard ,Jacques(dir.).La gestion d'un centre 

d'archives.Quebec :PUQ,2003 .360P 

- Gagnon -Arguin, Louise, L,emay, Yvon(Couture ,Carol(dir.) . 

L'archiviste : Constructeur, gardien et communicateur. Quebec : PUQ, 

2009.420p 

-Gagnon-Arguin , Louise . L'archivistique: Son histoire, ses acteurs 

depuis 1960 . Québec : PUQ ,1992 . 223P . 

-Rousseau, Jean-Yves, Couture, Carol. Les Fondements de laDiscipline 

 Archivistique. Québec : PUQ ,2003 .  
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الأرشٛف ػهى : ػُٕاٌ انًبطزز

انثبَٙ : انظذاطٙ

 2 ٔ د و:اطى انٕحذح

خذيبد ٔرطجٛمبد :  الأَززَذ ٔ الأرشٛف: اطى انًبدح

 3:انزصٛذ

 2:انًؼبيم

: أْذاف انزؼهٛى

صٙذف ٘زٖ ثٌّجدر  إٌٝ صؼش٠ف ثٌطجٌخ ػٍٝ صطذ١مجس ثلأضشٔش فٟ ِؾجي ثلأسش١ف،ٚو١ف١ز 

. . ثعضغلاٌٙج ثلاعضغلاي  ثلأِغً

: انًؼبرف انًظجمخ انًطهٕثخ 

وّج ٠شضشؽ فٟ . أْ صىْٛ ٌذٜ ثٌطجٌخ ِؼجسف ػجِز فٟ ثلإػلاَ ث٢ٌٟ، ثٌضؼجًِ ِغ ثٌقجعٛح 

 .ثٌطجٌخ ٌّضجدؼز ٘زث ثٌضى٠ٛٓ أْ ٠ىْٛ ػٍٝ دسث٠ز دأُ٘ ثٌّشثؽغ ثٌخجطز دٙزٖ ثٌّجدر

: يحزٕٖ انًبدح

دشثِؼ عٟ –  دجء ثٌظفقجس د٠ٕج١ِى١ج HTTP,TCP/IP,PPPِمذِز ػٍٝ ثٌذشٚصٛولاس -

صؼذ٠ٓ – خذِجس ٠ٚخ – ثعضخذثَ وٛو١ض فٟ صطذ١مجس ثلأضشٔش – أدٚثس ثٌذقظ – ؽٟ أٞ 

ثٌضؼ١ٍُ ػٓ  )ِٛػٛػجس ِضمذِز – وَٛ – وٛدشث – ثلأٔظّز ثٌّشٙٛسر – ث٠ٌٛخ ٌٍضطذ١مجس 

. ِششٚع  (ٚغ١ش٘ج – ثٌضؾجسر ثلإٌىضش١ٔٚز – دؼذ 

 ثٌٛطٛي ثٌقش ٌٍّؼٍِٛجس ٚثلأسش١فجس ثٌقشر -

-  

: طزٚمخ انزمٛٛى

 ِٓ ثٌّجدر دؼذ ثٌٕؾجؿ فٟ ثلاِضقجٔجس ثٌىضجد١ز فٟ ٔٙج٠ز ثٌغذثعٟ، % ٠50قظً ثٌطجٌخ ػٍٝ 

 . دؼذ إٔؾجص أػّجي صطذ١م١ز صضؼٍك دأفذ ِقجٚس ثٌّجدر% 50ٚ

 ( إٌخوضخ،ِٚطذٛػجس ، ِٛثلغ ثٔضشٔش،) : انًزاخغ

-E- Business and E-Commerce – How to program, By : Deitel, Deitel 

and Nieto 

 

1- JOUET, Josiane . Usage et pratique des nouveaux outils, dans SFEZ, 

L. (Edit), dictionnaire de la communication, Paris, PUF, Vol 01, P 

371-376   
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الأرشٛف ػهى : ػُٕاٌ انًبطزز

انثبَٙ : انظذاطٙ

  ٔ د إ  :اطى انٕحذح

 أرًزخ انخذيبد الأرشٛفٛخ: اطى انًبدح
 1:انزصٛذ

 1:انًؼبيم

: أْذاف انزؼهٛى

 (ثٌقجعٛح )صٙذف ٘زٖ ثٌّجدر إٌٝ ثٌضؼش٠ف دجلا٠ؾجد١جس ثٌؾّز ثٌضٟ لذِٙج  ثلإػلاَ ث٢ٌٟ  -

ٚثٌضغ١ٙلاس ثٌؼذ٠ذر ثٌضٟ ٠ٛفش٘ج ٌٍم١جَ دجٌّٙجَ  (أسش١ف،ِىضذجس )ٌّّضٕٟٙ ػٍُ ثٌّؼٍِٛجس

ثٌّٛوٍز ٌُٙ دأس٠ق١ز  ، ثٌضؼشف ػٍٝ ثٌّٛثسد ثٌضم١ٕز ٚعذً ثعضخذثِٙج وٛعجةً ٌقً 

.  ثٌّشىلاس ثلإدثس٠ز

 ثٌضؼش٠ف دجٌّفج١ُ٘ ثلأعجع١ز فٟ أصّضز ثٌّىجصخ.  

 ثٌضؼش٠ف دجٌذشثِؼ ٚ ثلأؽٙضر ثٌّغضخذِز فٟ أصّضز ثٌّىجصخ .  

  · إوغجح ثٌّٙجسثس ثٌضطذ١م١ز ثٌلاصِز ٌٍضؼجًِ ِغ صم١ٕجس ثٌّىجصخ ثٌّخضٍفز ٚ دِؾٙج فٟ د١تز

  .ثٌؼًّ

 ثٌضذس٠خ ػٍٝ ثعضخذثَ ثٌذشثِؼ ثٌضطذ١م١ز ثٌّخضٍفز ثٌخجطز دأصّضز ثٌّىجصخ .  

انًؼبرف انًظجمخ انًطهٕثخ 

.  أْ صىْٛ ٌذٜ ثٌطجٌخ ِؼجسف ػجِز ِغذمز فٟ ثلإػلاَ  ث٢ٌٟ   -

أْ ٠ضقىُ دجٌغٍغز ثلأسش١ف١ز   -

 :يحزٕٖ انًبدح -

  ثٌّفج١ُ٘ ثلأعجع١ز فٟ أصّضز ثٌّىجصخ  -

  أ١ّ٘ز صم١ٕز ثٌّىجصخ، فٛثةذ٘ج، خذِجصٙج ٚ ػ١ٛدٙج  -

 .. ثٌضقذ٠جس ثٌضٟ صٛثؽٗ أصّضز ثٌّىجصخ -

 . ثلأؽٙضر ٚ ثٌذشثِؼ ثٌّغضخذِز فٟ صم١ٕز ثٌّىجصخ ٚ ثعضخذثِجصٙج -

 .صشف١ش ثٌٍّفجس، ثٌضٛل١ؼجس ثلاٌىضش١ٔٚز ٚ ِؼجدثس ثٌف١شٚعجس:  ثلأِٓ فٟ أصّضز ثٌّىجصخ -

 : ػشع دشثِؼ ِىضذ١ز ٠غضط١غ ثلأسش١فٟ ثلاعضفجدر ِٕٙج ٚ ٟ٘ -

 word/writerدشٔجِؼ ِؼجٌؾز ثٌٕظٛص  )

 Excel/ calcدشثِؼ ٌٍقغجح ٚ ٟ٘ (

SGBD  ًِغ :AccesL Open Office Base 

  دشٔجِؼ ١ِىشٚعٛفش آٚس ٌٛن -

: طزٚمخ انزمٛٛى

 ِٓ ثٌّجدر دؼذ ثٌٕؾجؿ فٟ ثلاِضقجٔجس ثٌىضجد١ز فٟ ٔٙج٠ز ثٌغذثعٟ، % ٠50قظً ثٌطجٌخ ػٍٝ 

  دؼذ إٔؾجص أػّجي صطذ١م١ز ٠ضؼٍك دأفذ ِقجٚس ثٌّجدر% 50ٚ

 ( إٌخوضخ،ِٚطذٛػجس ، ِٛثلغ ثٔضشٔش،) : انًزاخغ

 .2008َدثس ٚثةً ٌٍٕشش، : ػّجْ/ثلأسدْ. أصّضز ثٌّىجصخ ثٌّضمذِز. ثٌغٍّٟ، ػلاء -

صِضَ : ػّجْ/ثلأسدْ  .  office 2007دسٚط فٟ . ثٌضػذٟ، ِقّذ ٚ ثٌضػذٟ، خجٌذر -

 .2009َٔجششْٚ ٚ ِٛصػْٛ، 
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 سٌٌر ومعالجة المعلومات

الثانً : السداسً
الاستكشافٌة : الوحدة
تقنٌات الاتصال : المادة

 1:المعامل
 1:الرصٌد

 
: أهداف التعليم

. إبراز أهمٌة ودور القٌادة فً تحلٌل احتٌاجات المنظمة
.  حصر اهتمام الطلبة لدور عملٌة الاتصال فً المؤسسة

.   تثبٌت الجانب الاتصالً داخل أنظمة المعلومات 
: المعارف المسبقة المطلوبة

تقدم هذه المادة مجموعة من التقنٌات التً ٌستطٌع الطالب من خلالها التمكن من الاتصال ببٌئته عن  -
 طرٌق أسالٌب وطرق مختلفة، داخل المنظمات وخارجها

 .التحكم فً مبادئ الإعلام والاتصال  -
. تكنولوجٌا المعلومات والاتصال -

 
: محتوى المادة 

.  مدخل إلى الاتصال -1
تطور مفهوم الاتصال فً المؤسسة   -2
 .ترقٌة الاتصال فً أنظمة المعلومات   -3
 .بٌن المصالحالاتصال  -4

 .الاتصال البشري فً المؤسسات  -5
 .عرض الحال،التقرٌر،التعلٌمة،التعلٌمة المصلحٌة،كتابة الخبر:تقنٌات الاتصال الكتابً -6

 ..تداعً الأفكار، لعبة الأدوار، أسلوب المحادثة، إدارة الاجتماعات:تقنٌات الاتصال الشفوي -7
 إعداد الرٌبورتاج، البورترٌه، التحقٌق:تقنٌات الاتصال السمعً البصري -8
 . نظم الاتصال المؤسساتً الحدٌث  -9

 .أخلاقٌات الاتصال -10

 
 :طريقة التقييم

 %50: امتحان كتابي 
 %50: تقديم عروض +عمل بحث فردي أو داخل فوج 

 
:  المراجع
 .2011دار الصفاء، :علاء هاشم مناف؛ فمسفة الإعلام والاتصال؛ عمان  -
  .2005مركز دراسات ،: أرمان وميشال ماتلار؛ تاريخ نظريات الاتصال؛ القاهرة  -

دارة الأزمات ؛القاهرة  -   .2008الجامعة الجديدة ،:  قدرى عمى عبد المجيد ؛ اتصالات الأزمة وا 
  2015جمال بن زروق، تقنيات الاتصال،الجزائر  -
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- Bougnoux Daniel. Sciences de l'information et de la communication. Édition Larousse, 

collection Textes essentiels, 1994 
- Lasswell Harold. Structure et fonction de la communication dans la société. 1948 

- Mattelard A. et M. Histoire des théories de la communication, éd. La découverte, 1995. 

Meunier J.P. et Peraya D., Introduction aux théories de la communication, De Bœck 

Université, 1993.  
- Mucchielli A., La nouvelle communication. Epistémologie des sciences info-com, 

Armand Colin, 2000.  

- Escarpit Robert.L’information et la communication : théorie générale, Nouv. Ed. Paris, 

Hachette, 1991. (Hachette université. Communication) 

- Marc Lits ; Communication politique et lobbying ;paris : Communication politique et 

lobbying,2011.  
- ALEX Mucchielli ; Approche systémique et communicationnelle des organisations 

.Armand colin éditeur. Paris, France 1999 

- ALEX Mucchielli ; Théorie systémique de la communication .principes et applications ; 

collection u. sciences de la communication .Armand colin éditeur. Paris, France 1999 

- T.Libaert, M.H.Westphalen : Communicator, toute la communication d’entreprise. 

édition Dunod paris 2012  
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الأرشيف علم : نوان الماسترع -
انثبَٙ : انظذاطٙ

  ٔ د أ ف:اطى انٕحذح

  أخُجٛخنغخ : اطى انًبدح
 1:انزصٛذ

 1:انًؼبيم

: أْذاف انزؼهٛى

 .دٕجء فظ١ٍز ٌغ٠ٛز ِضخظظز ؽ١ذر فٟ ِؾجي ػٍُ ثٌّؼٍِٛجس -

 .ثٌمذسر ػٍٝ لشثءر ٚ صشؽّز صٍه ثٌٕظٛص ٚ فُٙ ثٌّؼجٟٔ ٚ ثٌذلالاس ثٌٍغ٠ٛز -

 .ثٌمذسر ثٌؾ١ذر ػٍٝ وضجدز صٍه ثٌّظطٍقجس -

 .ثٌٕطك ثٌظق١ـ ٌضٍه ثٌّظطٍقجس ثٌٍغ٠ٛز -

إؽجدر ثعضخذثَ ثٌّظطٍقجس ثٌٍغ٠ٛز ثلأؾ١ٍض٠ز فٟ ِؾجي ػٍُ ثٌّؼٍِٛجس  -

: انًؼبرف انًظجمخ انًطهٕثخ 

. أْ صىْٛ ٌذٜ ثٌطجٌخ ِؼشفز ِغذمز ِٓ خلاي ِج صُ أخزٖ ِٓ ِؼجسف خلاي ثٌغذثع١جس ثٌغضز

وّج ٠شضشؽ فٟ ثٌطجٌخ ٌّضجدؼز ٘زث ثٌضى٠ٛٓ أْ ٠ىْٛ ػٍٝ دسث٠ز دأُ٘ ثٌّشثؽغ ثٌخجطز دٙزٖ 

 .ثٌّجدر

: يحزٕٖ انًبدح

 .صشؽّز ثٌٕظٛص ؽٍّز دؼذ ؽٍّز ٚ د١جْ ثٌّمظٛد ٚ ثٌّفَٙٛ ٌىً ِٕٙج -

 .صؾ١ّغ صشؽّز ثٌؾًّ وٍٙج فٟ ٔض ٚثفذ ِضىجًِ دجٌٍغز ثٌؼشد١ز -

 .ثٌّشثؽؼز ٚ ثٌضٕم١ـ ٚ ثلاخض١جس ثٌؾ١ذ ٌظ١جغز ثٌٕض وجِلا دجٌٍغز ثٌؼشد١ز -

: طزٚمخ انزمٛٛى

 ِٓ ثٌّجدر دؼذ ثٌٕؾجؿ فٟ ثلاِضقجٔجس ثٌىضجد١ز فٟ ٔٙج٠ز ثٌغذثعٟ، % ٠50قظً ثٌطجٌخ ػٍٝ 

  دؼذ إٔؾجص أػّجي صطذ١م١ز ٠ضؼٍك دأفذ ِقجٚس ثٌّجدر% 50ٚ

 ( إٌخوضخ،ِٚطذٛػجس ، ِٛثلغ ثٔضشٔش،) : انًزاخغ

ثٌّؼؾُ ثٌّٛعٛػٟ ٌّظطٍقجس ثٌّىضذجس ٚ . فغخ الله، ع١ذ. ثٌشجِٟ، أفّذ ِقّذ -

 .1988َدثس ثٌّش٠خ، : ثٌش٠جع. ثٌّؼٍِٛجس

 

- Stevenson, Janet. Dictionary of Library and information management. 

Middlesex: Peter Collin, 1. 

 

 

 

 



49 / 2018-2017:ِجعضش  ػٍُ ثلأسش١ف ثٌغٕز ثٌؾجِؼ١ز  : ػٕٛثْ ثٌّجعضش-  ؽجِؼز ثٌؾ١لاٌٟ ث١ٌجدظ ع١ذٞ دٍؼذجط  :  ثٌّؤعغز

                                                                     

الأرشيف علم : عنوان الماستر -
الثالث : السداسي -

 1 و ت أ :اسم الوحدة -
 إدارة الأرشيف الافتراضي :اسم المادة -

 5:الرصيد -
 3:المعامل -

إْ ثٌضطٛسثس ثٌضٟ ػشفضٙج ثلإٔضشٔش ٚ ثٌذش٠ذ ثلإٌىضشٟٚٔ غ١شس ؽزس٠ج ػجدثس صذجدي ثٌّؼٍِٛجس 

وّج أْ ٘زٖ ثٌظج٘شر ثٌؾذ٠ذر فذعش فٟ ثٌٛلش . د١ٓ ثلأفشثد ِٓ ؽٙز ٚ ثٌّؤعغجس ِٓ ؽٙز أخشٜ

ثٌزٞ أطذقش ف١ٗ صٍه ثٌّؤعغجس ٍِضِز لج١ٔٛٔج دقفع ٚعجةمٙج ِّج ؽؼٍٙج صضؼجًِ دجٌشغُ ِٕٙج ِغ 

:  ٔٛػ١ٓ ِٓ ثٌٛعجةك

ٚعجةك صم١ٍذ٠ز صُ ثٌضقىُ ف١ٙج ِٕز أِذ دؼ١ذ - 

لألذ ثٌضفى١ش فٟ إدثسصٙج . ٚعجةك ثفضشثػ١ز دذأس صغضٚ ِؤعغجصٕج ِٕز ثٌغّج١ٕٔجس ثٌٝ ٠ِٕٛج ٘زث- 

ِج ٟ٘ ثٌٛعجةً ٚ ثٌطشق ثٌضٟ صغّـ ٌٕج دجٌضقىُ فٟ ٘زث ثٌغ١ً ثلا . ِٕز أوغش ِٓ علاع١ٓ عٕز

. ِضٕجٟ٘ ِٓ ثٌٛعجةك ٚ ِج ٟ٘ ثٌمٛث١ٔٓ إٌٟ صغ١ش٘ج

: انًؼبرف انًظجمخ انًطهٕثخ 

. أْ صىْٛ ٌذٜ ثٌطجٌخ ِؼشفز ِغذمز ِٓ خلاي ِج صُ أخزٖ ِٓ ِؼجسف خلاي ثٌغذثع١جس ثٌغضز

وّج ٠شضشؽ فٟ ثٌطجٌخ ٌّضجدؼز ٘زث ثٌضى٠ٛٓ أْ ٠ىْٛ ػٍٝ دسث٠ز دأُ٘ ثٌّشثؽغ ثٌخجطز دٙزٖ 

. ثٌّجدر

: يحزٕٖ انًبدح

صّى١ٓ ثٌطجٌخ ِٓ ثٌم١جَ دضق١ًٍ ثفض١جؽجس ثٌٕظجَ فٟ وً ِج ٠ضؼٍك دجلأسشفز ثٌشل١ّز 

صؼ١ّك ثٌظٛث٘ش ثٌخجطز دٙزٖ ثٌضم١ٕز ثٌقذ٠غز -  

صقذ٠ذ ثٌؼشثل١ً ثٌضٟ صٛثؽٗ ٘زٖ ثٌضم١ٕز - 

صقؼ١ش ثٌطجٌخ ػٍٝ ثٌضؼجًِ ِغ ثٌٛعجةك ثٌشل١ّز ٚ ِٛثؽٙز ثٌّشجوً ثٌضٟ صطشفٙج - 

: طزٚمخ انزمٛٛى

 ِٓ ثٌّجدر دؼذ ثٌٕؾجؿ فٟ ثلاِضقجٔجس ثٌىضجد١ز فٟ ٔٙج٠ز ثٌغذثعٟ، % ٠50قظً ثٌطجٌخ ػٍٝ 

 . دؼذ إٔؾجص أػّجي صطذ١م١ز  صضؼٍك دأفذ ِقجٚس ثٌّجدر% 50ٚ

 ( إٌخوضخ،ِٚطذٛػجس ، ِٛثلغ ثٔضشٔش،) : انًزاخغ

- BANAT-BERGER F., HUC C., DUPLOUY L., L'Archivage 

numérique à long terme, les débutsde la maturité? Paris, La 

Documentation française, 2009. 

- Norme de référence essentielle pour comprendre le problème posé 

parl'archivage numériquehttp://public.ccsds.org/publications/archives  

- Document numérique,  3-4 (2000) éd. Sous la dir. de Chabin, Marie-

Anne. L’archivage, Paris :  Hermes Sciences Publications, 2001 

-  
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الأرشٛف ػهى : ػُٕاٌ انًبطزز

انثبنث : انظذاطٙ

 2 ٔ د أ :اطى انٕحذح

ُْذطخ ثزيدٛبد الأرشٛف   :اطى انًبدح

 5:انزصٛذ

 2:انًؼبيم

: أْذاف انزؼهٛى

.  

  ثٌضؼش٠ف دجٌذشثِؼ ٚأٔٛثػٙج ٚ خظجةض  وً ِٕٙج . 

  ثٌضؼش٠ف ثٌذشثِؼ ث١ٌّٕٙز  

 ثٌضذس٠خ ػٍٝ ثعضخذثَ ثٌذشثِؼ ثٌضطذ١م١ز ثٌّخضٍفز ثٌخجطز دجلأسش١ف  

  ثخض١جس دشٔجِؼICA-AtoM. ِٗثعضخذث ٚ 

: انًؼبرف انًظجمخ انًطهٕثخ 

ثٌضقىُ فٟ ثلإػلاَ ث٢ٌٟ،   -

ثٌضقىُ فٟ ثٌّؼج١٠ش ثٌخجطز دجلأسش١ف،  -

Installation Wampserver pour le serveur Web  - 

: يحزٕٖ انًبدح

 صؼش٠ف ثٌذشٔجِؼ  -

 utilitaires/    système)Les: صمذ٠ُ ؽ١ّغ أٔٛثع ثٌذشثِؼ ِّٚٙز وً ِٕٙج ِغً  -

logiciels  

(professionnels/ communications et de navigation/ bureautiques /   

ثٌضشو١ض ػٍٝ ثٌذشثِؼ ث١ٌّٕٙز ثٌّضخظظز  فٟ ثلأسش١ف، ٚ رٌه دزوش ثٌذشثِؼ ثٌخجطز -

دجٌضغ١١ش ثلاٌىضشٟٚٔ ٌٍٛعجةك، ثٌذشثِؼ ثٌخجطز دجلأسشفز ثلاٌىضش١ٔٚز ٚ ثٌذشثِؼ ثٌخجطز 

. دجٌٛطف ثلأسش١ف 

. صمذ٠ُ ثٌذشثِؼ ثٌخجطز دجٌٛطف ثلأسش١فٟ ٚثٌّؼج١٠ش ثٌضٟ ٠ؾخ أْ صخؼغ ٌٙج- 

  ػشع خظجةض دشٔجِؼ  ICA-AtoM. ٌٗإؽشثء صطذ١مجس دجعضؼّج ٚ . 

 

: طزٚمخ انزمٛٛى

 ِٓ ثٌّجدر دؼذ ثٌٕؾجؿ فٟ ثلاِضقجٔجس ثٌىضجد١ز فٟ ٔٙج٠ز ثٌغذثعٟ، % ٠50قظً ثٌطجٌخ ػٍٝ 

  دؼذ إٔؾجص أػّجي صطذ١م١ز ٠ضؼٍك دأفذ ِقجٚس ثٌّجدر% 50ٚ

 ( إٌخوضخ،ِٚطذٛػجس ، ِٛثلغ ثٔضشٔش،) : انًزاخغ

- Le site officiel d’ICA AtoM 

ثٌّؼؾُ ثٌّٛعٛػٟ ٌّظطٍقجس ثٌّىضذجس . فغخ الله، ع١ذ.  ثٌشجِٟ، أفّذ ِقّذ   -

 .1988َدثس ثٌّش٠خ، : ثٌش٠جع. ٚ ثٌّؼٍِٛجس

- Stevenson, Janet. Dictionary of Library and information management. 

Middlesex: Peter Collin, 1997. 
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الأرشٛف ػهى : ػُٕاٌ انًبطزز

 ثبنثال: انظذاطٙ

 3 ٔ د أ :اطى انٕحذح

 رٓٛئخ ٔ ردٓٛش يزاكش الأرشٛف : اطى انًبدح

 5:انزصٛذ

 2:انًؼبيم

 

: أْذاف انزؼهٛى

٠ضطشق ثٌّم١جط دظفز خجطز إٌٝ ص١ٙتز ٚ ثٔؾجص ِذجٟٔ أٚ ِقلاس صخظض لإدثسر ثلأسش١ف 

. دظفضٙج ثلأِجوٓ ثٌضٟ صىْٛ ِغشفج ٌّخضٍف ثٌّٙجَ ثٌضٟ ٠مَٛ دٙج ثلأسش١فٟ

: انًؼبرف انًظجمخ انًطهٕثخ 

. أْ صىْٛ ٌذٜ ثٌطجٌخ ِؼشفز ِغذمز ِٓ خلاي ِج صُ أخزٖ ِٓ ِؼجسف خلاي ثٌغذثع١جس ثٌغضز

وّج ٠شضشؽ فٟ ثٌطجٌخ ٌّضجدؼز ٘زث ثٌضى٠ٛٓ أْ ٠ىْٛ ػٍٝ دسث٠ز دأُ٘ ثٌّشثؽغ ثٌخجطز دٙزٖ 

. ثٌّجدر

: يحزٕٖ انًبدح

دسثعز ثٌّذجدا ثٌؼجِز ثٌٛثؽخ أخز٘ج دؼ١ٓ ثلاػضذجس فٟ فجٌز دٕجء ِشوض ٌلأسش١ف أٚ ص١ٙتز - 

. ِىجْ ٌقفع ثلأسش١ف أٚ صّذ٠ذٖ

.  ثٌضؼشف ػٍٝ ثٌّمج١٠ظ ثٌؼج١ٌّز ثٌّؼّٛي دٙج ٚ خظجةض ِذجٟٔ ثلأسش١ف- 

: طزٚمخ انزمٛٛى

 ِٓ ثٌّجدر دؼذ ثٌٕؾجؿ فٟ ثلاِضقجٔجس ثٌىضجد١ز فٟ ٔٙج٠ز ثٌغذثعٟ، % ٠50قظً ثٌطجٌخ ػٍٝ 

 . دؼذ إٔؾجص أػّجي صطذ١م١ز ٠ضؼٍك دأفذ ِقجٚس ثٌّجدر% 50ٚ

 ( إٌخوضخ،ِٚطذٛػجس ، ِٛثلغ ثٔضشٔش،) : انًزاخغ

- DUCHEIN MICHEL. Les bâtiments d'archives. Construction et 

équipements. Paris,Direction des Archives de France, 1985. 

- ERMISSE GÉRARD. Les services de communication des archives au 

public. Munich-Paris, Saur, Conseil international des archives/Manuel 

vol.9, 1994. 

- ERMISSE GÉRARD, MARGUIN-HAMON, ELSA, SAÏE-

BELAÏSCH, 

FRANCE. Bâtiments d'archives, 1986-2003. Paris, Direction des 

Archives de France, 2004. 

- HURAUL JEAN. La conservation des archives locales en Afrique 

tropicale : procédés de 

construction et mobilier. Dans Janus (CIA), 1957/2, pp 120-128. 

- NEIRINCK DANIÈLE. Le bâtiment d'archives : évolution du concept 

et des techniques. 

Dans Pratique archivistique française, Paris, Direction des Archives de 

France, 1993,  
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- NEIRINCK DANIÈLE, BENOÎT GÉRARD. Prescriptions minimales 

pour 

l'aménagement d'un petit service d'archives. Dans Janus ,1997/2, pp 

115-119. 

- PEROTIN YVES. dir. Manuel d'archivistique tropicale. Paris-La 

Haye, Mouton, 1966. 

La conservation des archives, bâtiments et sécurité. Colloque 

international de Vienne.Direction des Archives de France. Paris, 

Archives nationales, 1988, volume XXXI 

d'Archivum, 1986, 142 P, sur les Bâtiments modernes d'Archives 

nationales. 
- BELL, L., FAYE B. La conception des bâtiments d'archives en pays 

tropical. Paris, 

Unesco, 1979. 

- ADCOCK EDWARD P, VARLAMOFF MARIE-THÉRÈSE, 

KREMP VIRGINIE.Principles for the case and handling of library 

material. Paris, IFLA, coll. Internationalpreservation issues, n° 1, 1998. 

- Education and training for preservation and conservation : papers on 

an international seminar on ″The Teaching of preservation management 

for librarians, archivists and information scientists″, sponsored by 

IFLA, FID and ICA, Vienna, april 11-13, 1986 
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الأرشيف علم : عنوان الماستر -
 ثالثال: السداسي -

 4 و ت أ :اسم الوحدة -
 يجبدئ ٔرمُٛبد رجهٛغ الأرشٛف  :اسم المادة -

 5:الرصيد -
 2:المعامل -
-  

إن السلسلة الأرشٌفٌة بكاملها من عملٌة الجمع إلى عملٌة الحفظ لن ٌكون لها أي قٌمة ما لم  -
 ٘ج   لأ١ّ٘ضٙج َثعضخذتتمكن الإدارة و جمهور الباحثٌن من الاطلاع على الوثائق، وا

.  لإعذجس فك ثلأشخجص ٚثٌّّضٍىجسأٚ ثٌغمجف١ز أٚ ، ٠ز ثٌضجس٠خ

ػٍٝ ؽ١ّغ ثلإؽشثءثس ثٌضٟ صغّـ دجلاؽلاع ػٍٝ " صذ١ٍغ ثلأسش١ف " ٠شًّ  ِظطٍـ   -

 ٚ٘ٛ ٠قًّ ِفجسلز وذ١شر فٍىً ِٛثؽٓ ثٌقك فٟ ثلاؽلاع ػٍٝ ثلأسش١ف ،ٌىٓ ٌىً ثلأسش١ف

 .ِٛثؽٓ أ٠ؼج  ثٌقك فٟ فّج٠ز ف١جصٗ ثٌشخظ١ز ٚششف ػجةٍضٗ 

- ٞ :     ثٌّم١جطسِٟ 

إٌٝ ِؼشفز ثٌمٛثػذ ثٌضٟ صٕظُ ػ١ٍّز صمذ٠ّٗ ٌلاؽلاع  -  -

 . أعٕجء ثعضغلاٌٗ ِٓ لذً ثٌّغضف١ذ٠ٓ رثٌٛعجةكثلإؽشثءثس ثٌضٟ صؼّٓ فّجٞ-  -

ٚ وزٌه إٌٝ ثػضذجسثس ػ١ٍّز ِغً ص١ٙتز ِغجفجس ٌٍم١جَ دٙزث ثٌؼًّ، ٚصٕظ١ُ ثلإػلاَ -  -

. ثٌؾّٙٛس، ٚإطذثس ثٌٛعجةك ٚ ِشثلذز ظشٚف ثعضؼّجٌٗ

: انًؼبرف انًظجمخ انًطهٕثخ  -

 ِٓ ِؼجسف خلاي ثٌغذثع١جس أخزٖأْ صىْٛ ٌذٜ ثٌطجٌخ ِؼشفز ِغذمز ِٓ خلاي ِج صُ  -

وّج ٠شضشؽ فٟ ثٌطجٌخ ٌّضجدؼز ٘زث ثٌضى٠ٛٓ أْ ٠ىْٛ ػٍٝ دسث٠ز دأُ٘ ثٌّشثؽغ . ثٌغضز

 .ثٌخجطز دٙزٖ ثٌّجدر

 :يحزٕٖ انًبدح -
ٚصٛػ١ـ  (ثٌخ,,ثلاؽلاع، ثٌٕشش، ثلإصجفز)صمذ٠ُ  ؽ١ّغ ثٌّظطٍقجس ثٌضٟ ٌٙج طٍز دجٌضذ١ٍغ  -

، ثٌضؼشف ػٍٝ أٔٛثع (ثٌمج١ٔٛٔز، ثٌّجد٠ز، ثٌفىش٠ز)ثٌفشق د١ٕٙج، ثٌضؼشف ػٍٝ ششٚؽ ثٌضذ١ٍغ 

ثٌّغضف١ذ٠ٓ ِٓ خذِجس ِظجٌـ ثلأسش١ف ٚخظجةظُٙ ، ثٌضؼشف ػٍٝ  ٚعجةً ثٌضذ١ٍغ  ، عُ  

 .صمذ٠ُ ػ١ٍّز ثٌضذ١ٍغ فغخ ثٌضشش٠غ ثٌؾضثةشٞ

: طزٚمخ انزمٛٛى -

 ِٓ ثٌّجدر دؼذ ثٌٕؾجؿ فٟ ثلاِضقجٔجس ثٌىضجد١ز فٟ ٔٙج٠ز ثٌغذثعٟ، % ٠50قظً ثٌطجٌخ ػٍٝ  -

  دؼذ إٔؾجص أػّجي صطذ١م١ز ٠ضؼٍك دأفذ ِقجٚس ثٌّجدر% 50ٚ

 ( إٌخوضخ،ِٚطذٛػجس ، ِٛثلغ ثٔضشٔش،) : انًزاخغ -

- FAVIER JEAN, dir., NEIRINCK DANIÈLE. La Pratique 

archivistique française. Paris, Archives nationales, 1999, pp. 365-414  

http://www.archivesdefrance.culture.gouv.fr 

 

 

 

http://www.archivesdefrance.culture.gouv.fr/
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الأرشٛف ػهى :ػُٕاٌ انًبطزز

انثبنث : انظذاطٙ

 1 ٔ د و:اطى انٕحذح

 انجحث انؼهًٙ ْدٛخيٍ :اطى انًبدح

 4:انزصٛذ

 2:انًؼبيم

: أْذاف انزؼهٛى

صٙذف ٘زٖ ثٌّجدر إٌٝ صؼش٠ف ثٌذثسعجس دّفَٙٛ ثٌذقظ ثٌؼٍّٟ ٚأٔٛثػٗ ثٌّخضٍفز وجٌذقظ 

ثٌضجس٠خٟ، وّج ٠ٙذف أ٠ؼج  ثٌخ ِغ ثٌضشو١ض ػٍٝ  ِٕٙؼ ثٌذقظ... ثٌٛطفٟ ٚثٌذقظ ثٌضؾش٠ذٟ، 

إٌٝ ثٌضؼشف ػٍٝ خطٛثس ثٌّٕٙؼ ثٌؼٍّٟ ثٌقذ٠ظ، ٚأدٚثصٗ ٚثٌضؼشف ػٍٝ ِظجدس ثٌّؼشفز، 

ٚثٌّظطٍقجس رثس ثٌظٍز دجٌّمشس ثٌذسثعٟ، إٌٝ ؽجٔخ إوغجدُٙ ِٙجسر صم١١ُ ثٌذقٛط ٚوضجدضٙج 

.  ٚٔشش٘ج

: انًؼبرف انًظجمخ انًطهٕثخ 

. أْ صىْٛ ٌذٜ ثٌطجٌخ ِؼشفز ِغذمز ِٓ خلاي ِج صُ أخزٖ ِٓ ِؼجسف خلاي ثٌغذثع١جس ثٌغضز

وّج ٠شضشؽ فٟ ثٌطجٌخ ٌّضجدؼز ٘زث ثٌضى٠ٛٓ أْ ٠ىْٛ ػٍٝ دسث٠ز دأُ٘ ثٌّشثؽغ ثٌخجطز دٙزٖ 

 .ثٌّجدر

: يحزٕٖ انًبدح

 :دؼذ دسثعز ثٌّمشس ثٌذسثعٟ ٠ضٛلغ ِٓ ثٌذثسعز أْ

 .صؼشف ثٌذقظ ثٌؼٍّٟ ٚأٔٛثػٗ ثٌّخضٍفز -

 .صضؼشف ػٍٝ ِظجدس ثٌّؼشفز -

 .صضؼشف ػٍٝ خطٛثس ثٌذقظ ثٌؼٍّٟ -

 صىضغخ ِٙجسثس ثٌذقظ ثٌؼٍّٟ -

 :طزٚمخ انزمٛٛى
 ِٓ ثٌّجدر دؼذ ثٌٕؾجؿ فٟ ثلاِضقجٔجس ثٌىضجد١ز فٟ ٔٙج٠ز ثٌغذثعٟ، % ٠50قظً ثٌطجٌخ ػٍٝ 

 دؼذ إٔؾجص أػّجي صطذ١م١ز ٠ضؼٍك دأفذ ِقجٚس ثٌّجدر % 50ٚ

 ( إٌخوضخ،ِٚطذٛػجس ، ِٛثلغ ثٔضشٔش،) : انًزاخغ

أدٛ فطخ، فؤثد ٚطجدق، آِجي، ِٕج٘ؼ ثٌذقظ ٚؽشق ثٌضق١ًٍ ثلإفظجةٟ، ِىضذز ثلأؾٍٛ  -

 .ثٌّظش٠ز، ثٌمج٘شر

 

، ثٌذقظ ثٌؼٍّٟ ٚثعضخذثَ ِظجدس ثٌّؼٍِٛجس ثٌضم١ٍذ٠ز (2008 )لٕذ٠ٍؾٟ، ػجِش إدشث١ُ٘  -

 .ػّجْ، ثلأسدْ، ثٌطذؼز ثٌؼشد١ز: ٚثلإٌىضش١ٔٚز، دثس ث١ٌجصٚسٞ ثٌؼ١ٍّز ٌٍٕشش ٚثٌضٛص٠غ

، ثٌذ١ًٌ ثٌشجًِ فٟ ثٌذقظ ثٌؼٍّٟ، ِؾّٛػز ث١ًٌٕ ثٌؼشد١ز، (2008)ِق١ش٠ك، ِذشٚوز ػّش  -

 .1ثٌمج٘شر، ؽ

-  

، صظ١ُّ ثٌذقٛط فٟ ثٌؼٍَٛ ثلاؽضّجػ١ز ٚثٌغٍٛو١ز، (1428 )ٔٛسٞ، ِقّذ ػغّجْ ثلأ١ِٓ  -

 ؽذر،: ثٌؾضء ثلأٚي، خٛثسصَ ثٌؼ١ٍّز
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الأرشٛف ػهى :ػُٕاٌ انًبطزز

انثبنث : انظذاطٙ

 2 ٔ د و:اطى انٕحذح

  انزحزٚز الادار٘ :اطى انًبدح

 3:انزصٛذ

 2:انًؼبيم

: أهداف التعلٌم
  كٌفٌات التحرٌر إعداد تتبع اثر المعلومة فً ؤالمؤسسات عن طرٌق أ ـ

 .   القدرة على التحكم فً مهارات التنظٌم وإعداد التقارٌر الإدارٌة ب ـ

: المعارف المسبقة المطلوبة
 .تحكم فً مبادئ التسٌٌر الإداري -
 . .  المعلومات أنظمةتنظٌم وتسٌٌر  -

: محتوى المادة 
. أهمٌة التحرٌر فً نظم المعلومات -      أ

 مقدمة عن التحرٌر الإداري، -
تعرٌف التحرٌر الإداري، - 
 أهـمٌة التحرٌر الإداري،- 

 خصائص التحرٌر الداري- 

 مـمٌزات الأسلوب الإداري،- 
صٌغ التعبٌر الإداري؛ - 
 ؛البٌانات الشكلٌة للرسالة الإدارٌة- 

 مـختلف الرسائل الوثائق و الـمستندات الإدارٌة؛- 
: طرٌقة التقٌٌم
أعمال الموجهة  + الامتحانات التقوٌمٌة  -

: المراجع
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
لأرشٛف ػهى ا:ػُٕاٌ انًبطزز
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انثبنث : انظذاطٙ

 1 ٔ د إ  :اطى انٕحذح

 انًمبٔلارٛخ : اطى انًبدح

 1:انزصٛذ

 1:انًؼبيم
 

  :أهداف التعلٌم

 . وضع سٌاسة ومنهجٌة قادرة على تتبع المشارٌع فً إدارة المعلومات والتوثٌقأ ـ
 .   القدرة على تتبع أهم مسارات ترقٌة الأعمال ومشارٌع على مستوى وحدات المعلوماتب ـ

 
 : المعارف المسبقة المطلوبة

 .تحكم فً مبادئ التسٌٌر الاقتصادي -

 . سوسٌولوجٌة المشارٌع  -
 
 : محتوى المادة 

 .أهمٌة المشارٌع فً نظم المعلومات -      أ
 . تارٌخ النهج الاقتصادي- 1

 .الطرق المتبعة فً التنظٌم الاقتصادي - 2

. المرحل العملٌة للتنظٌم الاقتصادي - 3
 . مبادئ انجاز مشارٌع أنظمة المعلومات- ب
 .مراحل انجاز المشارٌع - ج
 متابعة مشارٌع أنظمة المعلومات- د

 .الرصٌد الإحصائً- 4

  .المعالجة- 5

 .تقٌٌم -6

 .إنجاز مشارٌع الوثائقٌة  -7
العمل الشخصً لكل طالب ٌتمثل فً تدرٌب على إعداد المشارٌع ،وهٌكلة المتكون نحوثقافة  -8

 .المؤسسة 
                         

 (ٌُترك الترجٌح للسلطة التقدٌرٌة لفرٌق التكوٌن  )إلخ ....مراقبة مستمرة، امتحان: طرٌقة التقٌٌم
  :المراجع

 .2003مجموعة النٌل العربٌة؛ : إدارة المشروعات الصغٌرة؛ القاهرةتمحمد، هٌكل؛ مهارا. 1

 .2003مجموعة النٌل العربٌة؛ :القاهرة  المشروعات الصغٌرة؛ةماجدة العطٌة؛ إدار. 2
 .2005الدار الجامعٌة ،:؛القاهرة  projet managementسعد صادق بحٌري ؛إدارة المشروعات . 3
 .2005المنظمة العربٌة للتنمٌة الإدارٌة، : وتقٌٌم المشروعات؛ القاهرةةنعٌم نصٌر؛ إدار. -4

5. Chantal Morley ; Gestion d’un projet système d’information : principes, 

technique, mise en œuvre et outils ; Paris : Dunod, 1996 ; 254p. 

5. Chantal Morley ; gestion d’un projet système d’information : principes, 

techniques, mise en oeuvre et outils ; paris, dunod, 2001.  

6. jacques pansard ; réussir son projet système d’information : les régles d’or ; 

paris : Ed d’organisation, 2001. 

7. Emmanuel ; tchemeni ; l’évaluation des entreprise ; paris : economica, 2003 
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8.. Gray, cliffordf ; management de projet : manuel et applications paris : dunod, 

2007. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

لأرشٛف ػهى ا:ػُٕاٌ انًبطزز

انثبنث : انظذاطٙ

 2 ٔ د إ  :اطى انٕحذح

  ربرٚخ اندشائز الالزصبد٘ ٔالاخزًبػٙ  :اطى انًبدح

 1:انزصٛذ
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 1:انًؼبيم

 :أْذاف انزؼهٛى
ثٌٙذف ِٓ ثٌّجدر ٘ٛ إفجؽز ثٌطجٌخ ػٍّج دجٌضجس٠خ ثلالضظجدٞ ر ٚ ثلاؽضّجػٟ ٌٍؾضثةش فٟ ثٌفضشر 

 ..ثلاعضؼّجس٠ز ٚ رٌه ١ٌضّىٓ ِٓ فُٙ أسطذر ثٌشش١ف أْ رثن 

: انًؼبرف انًظجمخ انًطهٕثخ 

سش١ف  أْ ٠ىْٛ ثٌطجٌخ ِضّىٕج ِٓ صجس٠خ ثٌؾضثةش ثٌؼجَ ٚ ثٌضجس٠خ ثٌغمجفٟ لأْ ثلأسطذر فٟ ثلأأ

 صضطٍخ ِؼشفز دجٌضجس٠خ 

: يحزٕٖ انًبدح

 .صق١ًٍ فجٌز ثٌؾضثةش ثلالضظجد٠ز ٚ صشو١ذضٙج ثلاؽضّجػ١ز فٟ ثٌفضشر ثلاعضؼّجس٠ز 

 :طزٚمخ انزمٛٛى

 رمذٚى ػًم شخصٙ  نهطبنت ٔ َدبحّ فٙ الايزحبٌ انكزبثٙ

 ( إٌخوضخ،ِٚطذٛػجس ، ِٛثلغ ثٔضشٔش،) : انًزاخغ

 

1Ageron, Ch-R. Politiques coloniales au Maghreb, PUF, Paris, 1973,292p. 

Ageron, Ch-R. L’Algérie des Français, Le Seuil, Paris, 1993. 

2- - Benot, Y. Massacres coloniaux 1944-1950, la Découverte, Paris, 1994. 

3- Benachenhou, A. formation du sous-développement en Algérie, 18301962, 

ICE, Alger, 1978, 394p. 

4- Boyer, P. L’évolution de l’Algérie médiane de 1830 à 1956, Maisonneuve, 

Paris, 1960, 419p. 

 

 

 

 

الأرشٛف ػهى :ػُٕاٌ انًبطزز

انثبنث : انظذاطٙ

  1أ ٔ د :اطى انٕحذح

  (إنجلٌزٌة- فرنسٌة- عربٌة)مصطلحات  :اطى انًبدح
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 1:انزصٛذ

 1:انًؼبيم
ذكر ما ٌفترض على الطالب اكتسابه من مؤهلات بعد نجاحه فً هذه المادة، فً ثلاثة ): أهداف التعلٌم

انجاز بحوث بٌبلٌوغرافٌة وخاصة باللغة الانجلٌزٌة  –  ( أسطر على الأكثر
قراءة مقال علمً فً التخصص وفهمه بسرعة  

مصادر المعلومات المختلفة  –تقٌٌم المعلومة 
  لمذكرة الماستر  ( (باللغات الثلاثة )كتابة مستخلص 

وصف تفصٌلً للمعرف المطلوبة والتً تمكن الطالب من مواصلة هذا ) : المعارف المسبقة المطلوبة 
التحكم فً مفاهٌم وتقنٌات التخصص  – .  (التعلٌم، سطرٌن على الأكثر

 .قراءة نص فً التخصص وفهمه  -
 

  (إجبارٌة تحدٌد المحتوى المفصل لكل مادة مع الإشارة إلى العمل الشخصً للطالب  ): محتوى المادة
 لطالب ٌستأنس بالمصطلحات و المفاهٌم ذات العلاقة بالأرشٌفا -
 

 (ٌُترك الترجٌح للسلطة التقدٌرٌة لفرٌق التكوٌن  )إلخ ....مراقبة مستمرة، امتحان: طرٌقة التقٌٌم
 (بحث بٌبلٌوغرافً فً مجال البحث الخاص بكل طالب  )اعمال شخصٌة  -
 .فروض كتابٌة  -

 
 ( إلخكتب،ومطبوعات ، مواقع انترنت،) : المراجع

 
 
 
 
 

 
  


