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Figure -(2)-  Accès a la fonction Dépôt de 

dossier 

 

Dépôt de dossier : 

 

 

 

 

 

Sur l’URL 

https://progres.mesrs.dz/webgrh/login.xhtml 

veuillez vous identifier en utilisant votre compte. 

L’interface principale de gestion des ressources 

humaines s’affiche (figure 1). 

Cliquer sur la fonctionnalité CUN pour accéder à 

l’onglet Dépôt de dossier  figure (2). 

 

 

  

 

 

 

 

 

Fonctionnalité  CUN  

Fonction Dépôt du dossier CUN 

Module  GESTION DES RESOURCES HUMAINES/  CUN 

Rôles  Dépôt de candidature CUN 

Portée des données  ● Par structure : affectation du rôle à la 
structure. 
 

Pré requis ● être  de grade maître de conférence classe A 
ou  enseignant chercheur et satisfaire  les 
critères minimaux de recevabilité scientifique 
pour l’accès au grade de professeur cité dans la 
partie informations personnelles (consulter les 
variantes). 

https://progres.mesrs.dz/webgrh/login.xhtml
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 Figure -(1)-  plateforme GRH 
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1. Informations candidat :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour déposer sa candidature, il faut commencer par remplir ses informations personnelles. 

En haut, il y a la partie des informations sur la session de la commission universitaire nationale, qui 

sont préalablement introduites (numéro, date début et date de fin de la session). 

 

Figure -(3)-  informations candidat  
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Puis, il faut introduire le reste des informations du candidat: le numéro de téléphone,  l’email, titre 

d’accès au grade MCA, date d’obtention, domaine, filière, spécialité, date d'installation dans le 

grade. 

 Le bouton consulter les variantes permet de consulter les critères minimaux de recevabilité 

scientifique pour l’accès au grade de professeur (figure 4). 

Cliquer sur enregistrer permet de sauvegarder les informations introduites, mais la modification 

reste toujours possible en accédant a cet onglet.    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le bouton Consulter la liste des pièces justificatives  permet d’afficher une fenêtre contenant la liste 

des  pièces à fournir pour constituant les dossier administratif, pédagogique et scientifique (figure 5). 

 

 

 

 

 

 

Figure -(4)-  consulter les variantes  
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Figure -(5)-  liste des pièces justificatives  
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2. Dossier administratif :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Après avoir renseigné les informations personnelles du candidat, il faut joindre son dossier. Sur cet 

onglet (figure 6), on trouve la liste des pièces constituant le dossier administratif. 

Notez la remarque en haut de la liste qui précise que une attestation de travail récente signée 

exclusivement par le chef d’établissement, justifiant que le candidat (e) occupe le grade de maitre 

de conférences classe « A » depuis cinq ans effectifs en cette qualité.   

Procédez par la suite à joindre les pièces en cliquant sur le bouton + (plus).  La fenêtre d’ajout de la 

pièce est affichée (figure 7). 

 

Figure -(6)-  dossier administratif   
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Figure -(7)- fenêtre de  jointure d’une pièce du dossier 

 

 Figure -(8)- fenêtre de jointure d’une pièce du dossier après saisie  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sur la fenêtre d’ajout de la pièce, il faut renseigner le titre de la pièce, la date d’obtention, joindre le 

document en cliquant sur le bouton + joindre, ajouter une observation si nécessaire puis cliquer sur 

enregistrer pour valider l’ajout de la pièce constitutive (figure 8).  

Répétez l’opération pour joindre toutes les pièces constituant le dossier administratif (figure 9). 
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Figure -(9)- onglet dossier administratif après jointure des pièces constitutives 

 

 

Figure -(10)- Compte rendu des activités pédagogiques et scientifiques 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Compte rendu des activités pédagogiques et scientifiques :  
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Figure -(11)- fenêtre d’ajout Compte rendu des activités pédagogiques et scientifiques 

Cliquer sur le bouton +(plus) pour ajouter  le compte rendu  des activités pédagogiques et 

scientifiques (figure 11). Notez la remarque que le compte rendu doit être visé par le chef de 

département. Lorsque la fenêtre d’ajout est affichée veuillez renseigner les informations adéquates 

de la même façon que  l’étape précédente. Après avoir ajouté le compte rendu (figure 12), il est 

possible de cliquer sur le bouton visualiser pour le consulter.     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure -(12)- liste des comptes rendu des activités pédagogiques et scientifiques après jointure 
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Figure -(13)- Activités pédagogiques 

 

Figure -(14)- ajout d’une activité pédagogique 

4. A-Activités pédagogiques:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sur cet onglet (figure 13), le candidat peut introduire les activités pédagogiques mentionnées dans le 

compte rendu, les activités sont ordonnées en fonction du cycle de formation, (Doctorat, master,…), 

notez la remarque en rouge disant que les activités pédagogiques doivent être confirmées dans le 

Compte rendu. 

 Pour ajouter une activité cliquer sur  le bouton plus +, la fenêtre d’ajout est affichée (figure 14) 
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Sur la fenêtre  d’ajout, il faut mentionner l’intitulé du module enseigné dans cette activité, en 

français et en arabe, ainsi que l’année d’enseignement et cliquer sur enregistrer. 

Procédez de la même manière pour le reste des activités, la suppression et la modification reste 

possible avec les boutons associés.      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure -(15)- liste des activités pédagogiques d’un candidat  
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Figure -(16)- A-Activités pédagogiques (productions pédagogiques) 

 

Figure -(17)- Ajout une activité pédagogique 

5. A-Activités pédagogiques (productions pédagogiques):  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sur cet onglet (figure 16), le candidat peut introduire la liste des manuels pédagogiques, les 

ouvrages pédagogiques et les polycopiés édités pendant son parcours d’enseignement.  

Cliquez sur le bouton + (plus), la fenêtre d’ajout est affichée (figure 17). Il faut introduire le titre, la 

maison d’édition, l’année d’édition, le nombre de page et joindre l’ouvrage en utilisant le bouton 

joindre, puis cliquer sur enregistrer pour valider l’opération d’ajout.  
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La suppression  et la modification d’une activité pédagogique reste possible, en utilisant les boutons 

adéquats. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure -(18)- A-Activités pédagogiques (productions pédagogiques) après ajout  
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Figure -(19)- Encadrement  

 

Figure -(20)- Ajout d’un encadrement  

6. Encadrement:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sur cet onglet (figure 19), le candidat peut introduire la liste des thèses et mémoires encadrés et 

soutenus  après le passage au grade maitre de conférences, classe A. 

Cliquez sur le bouton + 5plus), la fenêtre d’ajout est affichée (figure 20) ; introduisez le nom et le 

prénom de l’étudiant encadrés, le titre de son mémoire ou thèse, la date de soutenance, et joindre 

le mémoire ou thès, puis cliquer sur enregistrer pour valider l’ajout. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DRSICU-Octobre 2020  Page 16 
 

La suppression  et la modification d’une activité pédagogique reste possible en utilisant les boutons 

adéquats.  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure -(21)- Encadrement après ajout   
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Figure -(22)- Productions et activités scientifiques 

 
Figure -(23)- Ajout d’une activité scientifique   

7. Productions et activités scientifiques:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sur cet onglet (figure 22), le candidat peut introduire la liste des productions et activités scientifiques 

au niveau national et international,  y compris les communications, les publications, les animations, 

l’expertise, et ses activités en qualité de chef de laboratoire ou d’équipe. Cliquer sur le bouton + 

(plus) pour ajouter une activité ou une production scientifique (fenêtre 23).  
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Il faut renseigner le titre, le titre de la revue, la position du candidat en tant qu’auteur, l’année de 

publication, l’adresse URL de la communication, puis joindre la pièce justificative. Cliquer sur 

enregistrer pour valider l’opération d’ajout. 

Procéder de la même manière pour le reste des activités même si les fenêtres d’ajout peuvent varier 

la procédure reste similaire. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure -(24)-  
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Figure -(25)-  

 

Figure -(26)-  

8. Responsabilités administratives ou présidence d'organes d'évaluation scientifique et 

pédagogique:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sur cet onglet (figure 25), le candidat peut introduire son activité en tant que responsable 

administratif ou président d’un organe d'évaluation scientifique ou pédagogique, cliquez sur le 

bouton + (plus) pour introduire un poste de responsabilité (fenêtre 26).  

Renseignez le poste de responsabilité, la durée d’occupation, et la pièce justificative puis cliquez sur 

enregistrer. 

 

 

 

 

 

 


